KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA RI
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
PUSAT PENGEMBANGAN PROFESI DAN SERTIFIKASI
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Nomor :1850/BLSDM.4/LT.02.02/11/2022
Sifat : Biasa

Perihal :Permohonan Menjadi Pengajar
Lampiran: 1 (satu) Lampiran

Jakarta, 24 November 2022

Kepada Yth.

1. Ibu Dorien Kartikawangi (Unika Atma Jaya Jakarta / Pengajar Junior Public Relations Officer)

2. Bapak Dr. Muhammad Adi Pribadi (Universitas Tarumanagara / Pengajar Junior Public Relations Officer)
di tempat.

Dengan hormat kami sampaikan bahwa dalam rangka meningkatkan kompetensi SDM Bidang Komunikasi dan
Informatika, Pusat Pengembangan Profesi dan Sertifikasi Kementerian Kominfo melalui Program Vocational School
Graduate Academy Digital Talent Scholarship (VSGA-DTS) akan menyelenggarakan "Pelatihan dan
Sertifikasi Junior Public Relations Officer", pada:

Hari/Tanggal : Senin - Rabu / 05 - 07 Desember 2022

Waktu :08.00 - 21.00 WIB
Tempat : The Margo Hotel Depok
Alamat :J1. Margonda Raya No.358, Kemiri Muka, Kecamatan Beji,

Kota Depok, Jawa Barat

Kegiatan ini diikuti oleh 25 orang peserta yang berasal dari wilayah Kota Depok dan sekitarnya. Adapun
persyaratan peserta adalah sebagai berikut:

. Warga Negara Indonesia;

. Usia Maksimal 29 Tahun pada saat mendaftar;

. Lulusan D3 Peminat bidang Public Relations dalam masa tunggu kerja;

. Minimal mahasiswa semester 7 bidang Komunikasi (sudah mengikuti magang) dan Non Komunikasi
(pengalaman kerja 1 tahun dibidang PR);

. Memiliki portofolio yang relevan dituangkan dalam CV;

. Lolos Seleksi Administrasi;

. Berkomitmen untuk mengikuti pelatihan dan sertifikasi sampai selesai;

. Wajib membawa laptop dan membawa bukti portofolio yang relevan.
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Sehubungan dengan hal tersebut, kami mohon perkenan Bapak/Ibu untuk menjadi Pengajar pelatihan sesuai
dengan Topik dan Jadwal terlampir.

Demikian Permohonan ini kami sampaikan, dan atas perkenan Bapak/Ibu kami ucapkan terima kasih.

Kepala
pgembangan Profesi dan Sertifikasi

*

Tembusan:
Kepala Badan Litbang SDM Kemkominfo



Lampiran : Surat Kepala Pusbang Proserti
Nomor :1850/BLSDM.4/LT.02.02/11/2022
Tanggal :24/11/2022

Jadwal Kegiatan
Pelatihan dan Sertifikasi Junior Public Relations Officer

Kota Depok, 05 - 09 Desember 2022

Hari/Tanggal Waktu (WIB) Acara Pembicara
Senin, 08.00 - 09.00 Registrasi Kehadiran Peserta Panitia
05 Desember 2022 09.00 - 09.45 PEMBUKAAN
1. Lagu "Indonesia Raya" Panitia
2. Laporan Ketua Panitia Anny Triana, S.T., M.Sc.
(Ketua Subpokja VSGA
Kemkominfo)
3. Sambutan Drs. Manto, M.Si.

(Kepala Diskominfo Kota Depok)

4. Sambutan dan Membuka Acara Hedi M. Idris, Ph.D
(Kepala Pusbang Proserti,
Kemkominfo)
5. Doa Panitia
09.45-10.00 Coffee Break

Pengantar Pelatihan dan Pre-test
Penguasaan Awal Peserta

Penyelenggaraan Acara
11.00-12.00 1. Melaksanakan Master Of Ceremony
12.00-13.00 ISHOMA
13.00 - 14.30 2. Melaksanakan Aktivitas Protokoler =~ Pengajar
14.30 - 15.00 Coffee Break
Lanjutan Melaksanakan Aktivitas

10.00 - 11.00 Pengajar

15.00-17.00 Protokoler Pengajar
17.00 - 19.00 ISHOMA
19.00 - 21.00 Belajar Mandiri
Selasa, 08.00 - 10.00 Stakeholder Mapping And Media Pengajar
06 Desember 2022 Relations
1. Memetakan Pemangku Kepentingan Pengajar
(Stakeholder)

10.00 - 10.30 Coffee Break
10.30 - 12.00 2. Menjalin Hubungan Dengan Media  Pengajar
Materi Ringkasan (Briefing Material)

12.00 - 13.00 ISHOMA

13.00 - 14.30 Pengelolaan Dokumentasi Pengajar
1. Materi Ringkasan (Briefing Material)

14.30 - 15.00 Coffee Break

15.00-17.00 2. Membuat Dokumentasi Kegiatan Pengajar

17.00 - 19.00 ISHOMA

19.00 - 21.00 Belajar Mandiri



Rabu,
07 Desember 2022

Kamis,
08 Desember 2022

Jumat,
09 Desember 2022

08.00 - 10.00

10.00-10.30
10.30-12.00
12.00 - 13.00

13.00 - 14.30
14.30 - 15.00
15.00-17.00

17.00 - 19.00
19.00 - 21.00

08.00 - 10.00

10.00-10.30
10.30-12.00
12.00 - 13.00
13.00 - 14.30
14.30 - 15.00
15.00 - 16.30

08.00 - 10.00
10.00-10.30
10.30 - 12.00
12.00 - 13.00
13.00 - 14.30
14.30 - 15.00
15.00 - 16.00

16.00 - 16.30

Melaksanakan Special Events &
Kemasyarakatan

Menjalankan Special Event (Ajang
Khusus)

Kehumasan

Coffee Break

Melaksanakan Program Kemanusiaan
ISHOMA

Lanjutan Melaksanakan
Program Kemanusiaan

Coffee Break

Post-Test Penguasaan akhir pelatihan
Peserta

ISHOMA
Belajar Mandiri

Penjelasan Mengenai Sertifikasi
dan Materi Asesmen

Coffee Break

Uji Kompetensi/Assesment
ISHOMA

Uji Kompetensi/Assesment
Coffee Break

Uji Kompetensi/Assesment

Uji Kompetensi/Assesment
Coffee Break

Uji Kompetensi/Assesment
ISHOMA

Uji Kompetensi/Assesment
Coffee Break

Uji Kompetensi/Assesment

PENUTUPAN

Pengajar

Pengajar

Pengajar

Pengajar

Direktur Lembaga Sertifikasi

Profesi Publik Relasi
Indonesia (LSP PRI)

LSP PRI
LSP PRI

LSP PRI

LSP PRI
LSP PRI
LSP PRI

Anny Triana, S.T., M.Sc.

(Ketua Subpokja VSGA
Kemkominfo)



