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BAB I 

Pendahuluan 
 

A. Analisis Situasi 

 

Sekolah Menengah Kejuruan  (SMK) TRI WIBAWA merupakan salah satu 

Sekolah Menengah Kejuruan Swasta yang terletak di Jl. Rajawali Selatan 1 no. 

30, Gunung Sehari Utara, Sawah Besar, Jakarta Pusat. Sekolah ini berada di 

bawah Yayasan TRI WIBAWA. Selain itu, ada juga Sekolah Dasar (SD), 

Sekolah Menengah Pertama (SMP) dan Sekolah Menengah Atas (SMA). yang 

sudah berdiri sejak tahun 1986 dengan SK Pendirian Sekolah : 

SP.716/101.C4/1.86 dengan tanggal pendirian sekolah pada tanggal 22 

Desember 1986. Papan Nama SMK TRI WIBAWA dapat dilihat pada gambar 

1 di bawah ini. 

 

 
Gambar 1. Papan Nama SMK TRIWIBAWA 

 

SMK TRIWIBAWA baru berdiri pada tahun akademik 2024_2025 ini, karena 

itu baru memiliki 2 ruang kelas dengan jumlah siswa 23 Siswa dengan jumlah 

guru 13 orang. Jurusan yang ada di  SMK tersebut adalah jurusan  Akuntansi 

Keuangan Lembaga (AKL) dan Bisnis Daring Retail (BDR), Selain itu, juga 

memiliki 1 buah Laboratorium, Ruang Perpustakaan dan Ruang Praktek serta 

beberapa fasilitas lainnya yang diperlukan. 

 

Masih banyak kebutuhan yang diperlukan sekolah ini, baik berupa alat maupun 

penunjang lainnya. Materi pengajaran merupakan hal penting yang harus 

disiapkan, baik untuk materi tatap muka ataupun untuk praktikum dan tentunya 

persiapan ujian akhir. Salah satu bahan ujian akhir yang harus disiapkan adalah 

aplikasi Spread Sheet (Excel) yang harus dikuasai siswa sejak awal untuk 2 

Jurusan yang ada.  
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B. Masalah Mitra dan Solusinya  

 

Karena SMK TRIWIBAWA baru berdiri pada tahun ini, banyak bahan ajar yang 

harus dipersiapkan. Untuk membantu siswa mempelajari aplikasi Spread Sheet 

(Excel), maka kami dari Fakultas Teknologi Informasi Universitas Tarumanagara 

akan memberikan  Pelatihan Program Aplikasi Excel untuk Pembukuan kepada 

Siswa SMK TRIWIBAWA sebagai suatu kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat 

dalam bentuk PKM100. Ada beberapa tahapan kegiatan yang harus dilalui yaitu: 

- Studi Kelayakan: Melihat Ketersediaan Perangkat Lunak dan Perangkat keras 

yang tersedia dan kebutuhan materi yang diperlukan 

- Membuat Modul Praktikum 

- Pelatihan tingkat Dasar: Memberikan konsep dasar tentang Spread Sheet (Excel) 

- Pelatihan tingkat lanjut: Pelatihan Program Aplikasi Excel untuk Pembukuan   
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Bab II 

Pelaksanaan 
 

A. Deskripsi Kegiatan  
 

Pelaksanaan kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat dalam bentuk Pelatihan 

Program Aplikasi Excel untuk    Pembukuan di SMK TRI WIBAWA dilakukan 

pada tanggal 23 Juli 2024 di SMK TRI WIBAWA. TIM dari FTI Untar disambut 

oleh Kepala Sekolah SMK () dan Guru dan Karyawannya. Foto bersama dapat 

dilihat pada gambar 2. 

 

 
Gambar 2. Foto Bersama tim FTI dan Guru SMK TRI WIBAWA 

 
Setelah Sambutan dari pihak sekolah dan perkenalan, maka acara penjelasan 

pelatihan dimulai (Gambar 3  dan Gambar 4 Di Lampiran 3). Materi nya masih 

berupa pengenalan tentang program aplikasi Excel. Penjelasannya dapat dilihat 

pada materi paparan (PPT) di lampiran 2. 

 

B. Metode Pelaksanaan  

Pada tahap ini kegiatan pelatihan berupa demo pemakaian program aplikasi Excel 

dan kegiatan masih dilakukan di kelas. Penjelasannya diberikan oleh Pelaksana 

PKM dan para murid mendengarkan dan mengikutinya dengan baik. 
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C. Luaran  

Pada PKM Pelatihan Program Aplikasi Excel untuk Pembukuan ini, luaran yang 

dihasilkan berupa materi paparan dalam bentuk PPT yang digunakan dalam 

Pelatihan Program Aplikasi Excel untuk Pembukuan seperti yang terdapat 

lampiran 2  
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Bab III 

Kesimpulan 

 
Dalam pelaksanaan Pelatihan Program Aplikasi Excel untuk Pembukuan di SMK TRI 

WIBAWA ini, pelatihan berjalan dengan baik. Siswa mendengarkan dan menyimak 

penjalasan materi yang diberikan oleh Pelaksana PKM dari Fakultas Teknologi Informasi 

Universitas Tarumanagara. Masih diperlukan lagi Pelatihan Program Aplikasi Excel 

lanjutan supaya siswa dapat menguasai dengan lebih baik lagi dan lulus dalam ujian 

akhir.  
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LAMPIRAN 1 

 
Surat Tugas
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LAMPIRAN 2 

 
Materi Paparan (PPT) 

 

  



PELATIHAN MICROSOFT EXCEL 
UNTUK PEMBUKUAN

SMK TRIWIBAWA

CHAIRISNI LUBIS
FAKULTAS TEKNOLOGI INFORMASI



Workbook Microsoft Excel 2019

• Operasi dasar Microsoft Excel 
• Menghitung dengan

menggunakan rumus dan 
fungsi

• Membuat grafik



Menjalankan Excel



Membuka Excel 



OPERASI DASAR MICROSOFT EXCEL 2019



Menyimpan lembar kerja

1. Klik tombol file,
2. Pilih save as (jika pertama kali menyimpan)
3. Tentukan lokasi penyimpanan
4. Ketik nama file
5. Pilih tipe file
6. Klik save



Menyimpan Lembar Kerja



Menutup lembar Kerja



Menambah lembar kerja



Mengganti nama lembar kerja

1. Klik worksheet dua kali pada worksheet yang akan diganti
namanya.

2. Beri nama baru (misalnya lembar 1), lalu tekan enter.



Memasukkan Data

1. Klik Sel yang diinginkan untuk diisi data

2. Ketik datanya

3. Setelah selesai tekan “Enter”



Contoh memasukkan data



Mengatur Huruf

1. Pilih sel yang akan dirubah hurufnya

2. Pilih jenis huruf dan ukuran

3. Apabila ingin melakukan pengaturan lebih lanjut, klik tanda
panah pada group font sehingga muncul kotak format cells





Menggabungkan beberapa sel

1. Pilih sel yang akan digabung
2. Klik tombol “merge”



Pengaturan format angka
• Klik “group number”
- mengatur format penulisan (angka, mata uang, pecahan, dll)
- mata uang
- pemberian persen dan koma
- menampilkan angka nol dibelakang koma

• Pengaturan lebih jauh
- klik tombol anak panah pada group number 
- lakukan pengaturan sesuai yang diinginkan dengan cara mengklik

kategori- kategori pada kotak dialog “format cell”.





Mengatur Border

Border: Tampilan garis sesungguhnya dalam lembar kerja

1. Tentukan sel yang akan diberi border
2. Klik tanda panah pada group Alignment
3. Klik tab border
4. Pilih style
5. Pilih border yang diinginkan
6. Klik ok



Mengatur Border
Border: Tampilan garis sesungguhnya

dalam lembar kerja

1. Tentukan sel yang akan diberi
border

2. Klik tanda panah pada group
Alignment

3. Klik tab border
4. Pilih style
5. Pilih border yang diinginkan
6. Klik ok



Mengubah isi sel

1. Klik sel yang akan diubah
2. Ubah isi sel pada kotak formula



Menyalin format tabel

1. Pilih tabel yang akan disalin
2. Klik tombol format painter pada 

clipboard group
3. Klik sel yang akan digunakan

untuk mengcopy



FUNGSI MATEMATIKA



Menggunakan fungsi matematika

1. Klik insert function
2. Pilih fungsi yang diinginkan.
3. Klik ok



Menggunakan rumus matematika
• awali dengan menggunakan

tanda sama dengan (=).

1. Menulis rumus dengan angka
- Tuliskan angka beserta operasi

hitungnya ke dalam sel atau
formula bar, 

- Tekan enter



2. Menulis rumus dengan
menunjuk

- Tentukan sel yang akan digunakan
untuk menempatkan hasil

- Ketikkan tanda sama dengan pada 
sel yang akan digunakan untuk
menempatkan hasil

- Klik sel dengan pointer yang akan
dijumlahkan

- Ketik tanda penjumlahan (+)
- Klik lagi sel dengan pointer yang 

akan dijumlahkan
- Tekan enter



3. Menggunakan Autosum

Menu Pilihan pada Autosum

Sum : untuk penjumlahan data dalam suatu range

Average : untuk menghitung rata-rata data dalam suatu range

Count numbers : untuk menghitung jumlah data dalam suatu range

Max : untuk mencari nilai maksimal dalam suatu range

Min : untuk mencari nilai minimal dalam suatu range 



Langkah penggunaan Autosum

1. Klik formula
2. Klik tombol autosum pada 

group function library
3. Pilih range data yang ingin

dihitung
4. Pilih jenis fungsi yang 

diinginkan pada autosum.



4. Menggunakan fungsi logika
• Fungsi logika digunakan untuk

membandingkan dua atau lebih
argumen untuk menghasilkan
nilai True atau false.

• Fungsi logika secara umum
dapat dituliskan sebagai
berikut:

IF (logical_test;value_if_true;value_if_false)

x Logical test : nilai atau ekspresi
yang dipakai untuk mengevaluasi
benar atau salah

x Value_if_true : nilai yang dihasilkan
jika hasil evaluasi benar

x Value_if_false : nilai yang dihasilkan
jika hasil evaluasi salah.



Langkah menuliskan fungsi logika

1. Tentukan sel yang akan ditulis fungsi logika
2. Awali tanda sama dengan (=), kemudian

tuliskan fungsi logika dengan pola: 

IF (logical_test;value_if_true;value_if_false)

3. Gunakan tanda pembanding >,<,=,>=,=< 
untuk membandingkan alternatif argumen
dalam logika

4. Gunakan tanda petik dobel (“) untuk
memberikan keterangan argument dalam
fungsi logika, dan tanda koma (,) ataupun
titik koma (;) secara konsisten dalam
penulisan fungsi logika.



GRAFIK



Membuat Grafik
1. Tentukan lokasi untuk menampilkan grafik
2. Klik insert
3. Klik tanda anak panah pada group chart
4. Tentukan kategori grafik
5. Pilih bentuk grafik
6. Klik OK
7. Klik select data, kemudian masukkan data yang diinginkan dari

lembar kerja
8. Berikan keterangan sumbu X pada horizontal axis labels
9. Berikan keterangan series, dengan cara mengklik series data, edit, 

kemudian tuliskan keterangan series.
10. Klik OK





 10 

LAMPIRAN 3 

Foto Kegiatan 
 

 
 

Gambar 3. Pembukaan Pelatihan 
 

 
 

Gambar 4. Pelaksanaan Pelatihan 
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LAMPIRAN 4 

Sertifikat 
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LAMPIRAN 5 

Bukti luaran 
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PENGENALAN 
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Defenisi Kecerdasan

Kemampuan untuk :
• Belajar atau mengerti dari pengalaman.
• Memahami pesan yang kontradiktif dan ambigu.
• Menanggapi dengan cepat dan baik atas

situasi yang baru
• Menggunakan penalaran dalam memecahkan masalah serta

menyelesaikannya dengan efektif

(Winston dan Pendergast, 1994)



ARTIFICIAL INTELLIGENCE AI
(KECERDASAN BUATAN)
¡ Merupakan kawasan penelitian, aplikasi dan instruksi yang terkait

dengan pemrograman komputer untuk melakukan sesuatu hal -
yang dalam pandangan manusia adalah – cerdas (H. A. Simon 
[1987])

¡ Sebuah studi tentang bagaimana membuat komputer melakukan
hal-hal yang pada saat ini dapat dilakukan lebih baik oleh manusia
(Rich and Kinight [1991])



Keuntungan AI VS Kecerdasan Alami

• Lebih permanen
• Menawarkan kemudahan duplikasi dan penyebaran
• Lebih murah daripada kecerdasan alami
• Konsisten dan menyeluruh
• Dapat didokumentasikan
• Dapat mengeksekusi tugas tertentu lebih cepat daripada manusia
• Dapat menjalankan tugas tertentu lebih baik dari banyak atau

kebanyakan orang



Contoh Permasalahan Umum

• Penyelesaian Persamaan Kuadrat
!"# + %" + & = 0

• Contoh Persamaan Kuadrat
"# + 5" + 6 = 0

• (X + .2...) (X +..3..)=0
X = -2 X = -3

• X 1,2 = (-b +- V(b2-4ac))/2a

• "# + 8x + 7 = 0
a=1; b=8;c=7



Contoh Permasalahan AI
(Bejana Air)



•Asumsi:
1. Proses hanya menggunakan 2 ember yang ada
2. Dapat mengisi air dari sumbernya
3. Dapat membuang air keluar
4. Dapat menuangkan air dari 1 ember ke ember lainnya
5. Tidak ada alat ukur.

Contoh Permasalahan AI
(Bejana Air)



Solusi Bejana Air

• 1. Isi penuh ember 3 l
• 2. Isi ember 4 l dari ember 3 l
• 3. Isi penuh 3 l
• 4. Isi ember 3l ke ember 4 l
• Ember 3 l berisi 2 l



Contoh Permasalahan AI
(Puzzle)

1 2 3
7 8 4
6 5

Keadaan Awal Keadaan Akhir

1 2 4
8 3
7 6 5

?



Diagram Artificial Intelligence, Machine 
Learning, dan Deep Learning



Artificial Intelligence / AI
(Kecerdasan Buatan)

AI (basis pengetahuan)

SISTEM
PAKAR

NEURAL 
NETWORK

DEEP
LEARNING

LOGIKA
FUZZY

ROBO
TIKA

ALG.
GENETIKA

...



JARINGAN SARAF TIRUAN
(ARTIFICIAL NEURAL NETWORK ANN)

DEEP LEARNING DL

•Deep Learning merupakan bagian dari Machine 
Learning yang menggunakan cara baru dalam
merepresentasikan pembelajaran dari data dalam
bentuk lapisan-lapisan, dimana dengan semakin
bertambahnya lapisan dapat meningkatkan
representasi yang lebih berarti. 



Jaringan Saraf Manusia



Neuron dalam Otak Manusia
• Jumlah Neuron:  1010 
• Jumlah Penghubung antar Neuron: 1015

• Frekuensi kerja Neuron: 1 sampai 100 Hz 
Artinya dalam 1 detik melakukan aktifitas sebanyak 1018 X
• Setiap Neuron memiliki banyak unit input dan output
•Hanya ada 2 keadaan untuk output, 
Berupa sinyal penyalaan atau pemadaman (seperti flip-flop).



JARINGAN SARAF MANUSIA
vs 

JARINGAN SARAF TIRUAN



1 Sel Neuron



Hubungan antar Neuron



KARAKTERISTIK 
NEURAL NETWORK



1.Arsitektur jaringan
2.Algoritma Pembelajaran
3.Fungsi Aktivasi



PERCEPTRON



X1

X2

Y

w1

w2

1

b

ARSITEKTUR PERCEPTRON

i

n

i
ijj xwiny å

=

=
1

_

)_( jj inyfy =



FUNGSI AKTIVASI PERCEPTRON

•Tangga  Biner
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BACK PROPAGATION NEURAL NETWORK
(BPNN)



ARSITEKTUR BPNN = Multi layer perceptron

X1 X2 Xn

Z1 Z2

X3

Zp

...

...

V11 V12

V1p V21
V22
V2p V31

V32
V3p Vn1

Vn2 Vnp

Y1 Ym

w11
w1m

w21 w2m wp1
wpm

Lapisan 
input

Lapisan 
hidden

Lapisan 
output



CONVOLUTIONAL NEURAL NETWORK 
(CNN)



ARSITEKTUR CNN
X1 X2 Xn

Z1 Z2

X3

Zp

...

...

V11 V12

V1p V21
V22
V2p V31

V32
V3p Vn1

Vn2 Vnp

Y1 Ym

w11
w1m

w21 w2m wp1
wpm

Lapisan 
input

Lapisan 
hidden

Lapisan 
output



CONVOLUTIONAL LAYER

• Convolutional Layer: lapisan pertama dan salah satu blok bangunan
utama dari Convolutional Neural Networks (digunakan sebagai input)
• Fitur map yang digunakan dalam CNN adalah 3 parameter berikut

yaitu Depth, Strides, dan Padding.
- Depth:i banyaknya filter yang digunakan dalam proses konvolusi.
- Strides: jumlah pergeseran filter
- Padding: nilai yang akan ditambahkan di setiap sisi dari input

Contoh : zero padding



CONVOLUTIONAL LAYER

• Hasil Convolusi
" ., 0 = ∑2∑n45,67 ∗ 9:;5,<;67=> + %

Keterangan :
Q(i, j) = hasil perhitungan konvolusi pada titik (x, y)
l = layer
o(i,j) = input citra
w(m,n) = filter yang dipakai
b = bias 
I = baris piksel citra
J = kolom piksel citra

• Ukuran matriks hasil konvolusi
?@AB@A = C=D

E + 1

Keterangan :
W = Panjang/Tinggi Input
N = Panjang/Tinggi Filter
P = Zero Padding
S = Stride



FUNGSI AKTIVASI

• Sigmoid Biner

• Turunan Sigmoid Biner

• Sigmoid Bipolar

• Turunan Sigmoid Bipolar

( ) xe
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==
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1 ( ) x

x

e
exfy -
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Contoh: Pengenalan Angka


