
                       
 

 

LAMPIRAN LAPORAN KEGIATAN 

SURAT TUGAS NOMOR: 100-R/UNTAR/Pengabdian/X/2024 

 

 
1. Nama Subjek         : Dr. Hugeng, S.T., M.T.  dan Indah Siti Aprillia, S.H., M.H. 
2. Waktu Perjalanan : 1 (satu) hari, pada tanggal 9 September 2024 

3. Jenis Kegiatan        : Welcoming Briefing Indonesian International Student Mobility (IISMA)  
           Tahun 2024 untuk negara Korea Selatan 

4. Tema/topik/judul: IISMA 2024 Welcoming Briefing with KBRI Seoul, South Korea 
5. Tempat kegiatan   : Zoom Meeting 
6. Penyelenggara       : Universitas Tarumanagara dan Program IISMA, Ditjen Diktiristek 
7. Intisari 

    a. Tujuan Kegiatan 
Pengarahan seluruh awardee IISMA 2024 yang berkuliah di negara Korea Selatan oleh Dubes 
KBRI Seoul, Korea Selatan.  

    b. Deskripsi jalannya kegiatan 
Pada tanggal 4 Juni 2024 melalui pesan di Whatsapp kami, Bapak Widiasmara Annas, staf 
Program IISMA 2024, Ditjen Diktiristek menawarkan apakah Universitas Tarumanagara 
bersedia menjadi host dalam acara Pre-Departure Briefing IISMA 2024 Korea Selatan. Setelah 
berkoordinasi kepada pihak pimpinan Untar, maka kami mengkonfirmasi kesediaan Untar 
dalam kegiatan tersebut pada tanggal 5 Juni 2024.  Kemudian kami berkoordinasi melalui 
WA group saat itu untuk memenuhi semua kewajiban dari Untar: mengisi Terms of 

Reference kegiatan; sambutan dari perwakilan Untar (rektor); ⁠⁠poster / flyer (untuk dibagikan 

kepada awardees dan dinaikkan di ig iisma_ri) ; ⁠⁠virtual background; ⁠⁠link zoom dari Untar 
(https://iisma.id/PDBKoreaSelatan2024). Kami mencari personel untuk acara yaitu 
menerima bantuan MC/moderator dari Ibu Indah Siti Aprillia serta operator zoom/youtube 
Tyven Christopher Gilbert – 525220003 dan Indra Sanjaya – 525220007. Pada tanggal 28 Juni 
2024 mulai pukul 9.00 WIB, dilakukan koordinasi antara personel Untar dan Program IISMA 
2024 untuk kelancaran acara. Rencana Gladi Resik Untar dan  Program IISMA 2024 dilakukan 
pada tanggal 3 Juli 2024 mulai pukul 11.00 WIB, tetapi pada tanggal 2 Juli 2024 terdapat 
pemberitahuan dari Program IISMA (Mbak Aya) bahwa kegiatan PDB IISMA 2024 Korsel 
ditunda karena kebijakan pimpinan Ditjen Diktiristek. Pada tanggal 2 September 2024, Untar 
ditanyakan kembali kesediaan untuk acara ini tetapi namanya berubah menjadi Welcoming 
Briefing, bukan lagi PDB. Pada tanggal 6 September 2024 mulai pukul 10.00 WIB dilakukan 
Gladi Resik acara. Pada tanggal 9 September 2024 mulai pukul 11.00 WIB sudah dilanjutkan 
dengan Gladi resik lagi, sampai dengan acara dimulai pukul 13.30 WIB – selesa. Berikut 
adalah link-link dokumentasi kegiatan ini.  
4. Acara PDB IISMA Korea Selatan 2024 tanggal 4 Juli 2024 mulai pukul 13.30 WIB 
Link TOR kegiatan: https://docs.google.com/document/d/1uUofn4T2sWr-
PFwoPWhyzaa7jhzMbyzwpwTFc7Xh2E/edit?usp=sharing 
Link zoom : https://zoom.us/j/94606356430?pwd=h4eOKSZoDiJGb6VkWVbbTUWl051yZT.1 
Link rekaman  acara: 
 https://drive.google.com/drive/folders/1--THjKDXJo5SEdDSLvRkhQYzpNY26-
zi?usp=sharing 
 

    c. Manfaat bagi subjek 

memperkuat kinerja kerja sama Untar dan Program IISMA Ditjen Diktiristek 
 
 

https://iisma.id/PDBKoreaSelatan2024
https://docs.google.com/document/d/1uUofn4T2sWr-PFwoPWhyzaa7jhzMbyzwpwTFc7Xh2E/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1uUofn4T2sWr-PFwoPWhyzaa7jhzMbyzwpwTFc7Xh2E/edit?usp=sharing
https://zoom.us/j/94606356430?pwd=h4eOKSZoDiJGb6VkWVbbTUWl051yZT.1
https://drive.google.com/drive/folders/1--THjKDXJo5SEdDSLvRkhQYzpNY26-zi?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1--THjKDXJo5SEdDSLvRkhQYzpNY26-zi?usp=sharing


                       
 

 
    d. Manfaat bagi Lembaga (Universitas) 

memperkuat kinerja kerja sama Untar dan Program IISMA Ditjen Diktiristek 
 
    e. Rekomendasi (usulan untuk ditindaklanjuti lembaga) 

Menindaklanjuti dengan kegiatan-kegiatan lain dalam rangka kerja sama Untar dan Program 
IISMA khususnya dan Ditjen Diktiristek pada umumnya.  
 

8. Lampiran-lampiran 
    a. Copy surat tugas 
    b. Jadwal acara / surat undangan 

    c. foto-foto acara 
 
Kepala Kantor Kerja Sama dan Hubungan Internasional 

 

Dr. Hugeng, S.T., M.T. 

 
 
Tembusan: 
1. Wakil Rektor 1 
2. Karo Adrek 
3. Karo Adku 
 
 
 
 
 



                       
 

 

1 Juli 2024 

Nomor: 1551-R/4818/UNTAR/VII/2024 

Lampiran: 1 set 

Perihal: Permohonan Honorarium Acara Pre-Departure Briefing IISMA Korea Selatan 2024 
 
 

Kepada Yth. 
Prof. Dr. Rasji, S.H., M.H.   
Wakil Rektor 1 
Universitas Tarumanagara 
Di Jakarta 

 

Sehubungan dengan undangan dari Subpokja IISMA, Direktorat Kelembagaan, Ditjen Diktiristek (Bpk. 
Widiasmara Annas) agar Universitas Tarumanagara menjadi host dalam acara IISMA Pre-Departure 
Briefing Korea Selatan 2024 pada tanggal 4 Juli 2024 (terlampir), maka kami mohon agar dapat 
diberikan honorarium / biaya pengganti transport untuk personel yang terlibat sebagai berikut: 

1. MC merangkap moderator : Ibu Indah Siti Aprillia, S.H., M.H. sebesar Rp 500.000,- 
2. Operator Zoom & Youtube: Tyven Christopher Gilbert – 525220003 sebesar Rp 200.000,- 
3. Operator Zoom & Youtube: Indra Sanjaya – 525220007 sebesar Rp 200.000,- 

TOTAL : Rp 900.000,- (Sembilan ratus ribu rupiah) 
 
Adapun kegiatan yang dilakukan adalah sebagai berikut: 

1. Koordinasi melalui WA group dari tanggal 4 Juni 2024 
2. Koordinasi dengan Subpokja IISMA 28 Juni 2024 mulai pukul 9.00 WIB 
3. Gladi Resik dengan Subpokja IISMA tanggal 3 Juli 2024 mulai pukul 11.00 WIB 
4. Acara PDB IISMA Korea Selatan 2024 tanggal 4 Juli 2024 mulai pukul 13.30 WIB 

 
TOR dari acara tersebut dapat dilihat pada link berikut:  
https://docs.google.com/document/d/1uUofn4T2sWr-PFwoPWhyzaa7jhzMby-
zwpwTFc7Xh2E/edit?usp=sharing 
 
Demikian surat kami, atas perhatian dan perkenan Bapak, kami menyampaikan terima kasih. 
 
 
Kepala Kantor Kerja Sama dan Hubungan Internasional, 

 

Assoc. Prof. Dr. Hugeng, S.T., M.T., SMIEEE 

Tembusan: 
1. Rektor 
2. Karo Adrek 
3. Karo Adku 
4. Karo Adpers 



SURAT TUGAS
Nomor: 100-R/UNTAR/Pengabdian/X/2024

Rektor Universitas Tarumanagara, dengan ini menugaskan kepada saudara:

1. HUGENG, Dr., M.T., S.T.
2. Indah Siti Aprillia, S.H., M.H.

Untuk melaksanakan kegiatan pengabdian kepada masyarakat dengan data sebagai berikut:

Judul
Mitra
Periode
URL Repository

:     Welcoming Briefing IISMA 2024 
: Program IISMA - Ditjen Diktiristek
: 9 September 2024
:

Demikian Surat Tugas ini dibuat, untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dan melaporkan hasil
penugasan tersebut kepada Rektor Universitas Tarumanagara

19 Oktober 2024
Rektor

Prof. Dr. Amad Sudiro,S.H., M.H., M.Kn., M.M.

Print Security : 952cd13a450fda1bf176c7b312691f76

Disclaimer: Surat ini dicetak dari Sistem Layanan Informasi Terpadu Universitas Tarumanagara dan dinyatakan sah secara hukum.
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