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Nomor: 387/RT.001/GRIN/UR/E/XII/2022

Kepada Yth.
Bpk. Kurniawan Tjakrawala, S.E, M.Si, Ak, CA.
Dosen Fakultas Ekonomi dan Bisnis, Universitas Tarumanagara —Jakarta

Perihal : UNDANGAN

Dengan hormat,

Berdasarkan pertimbangan masukan dari para personil Pengurus RT.001/RW.09 dari periode
sebelumnya, maka dengan segala kerendahan hati kami mengundang Bapak selaku Dosen
pada Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Tarumanagara untuk memberikan
pelatihan/penyuluhan singkat sebagai berikut:

Topik : PENGGUNAAN FITUR MS EXCEL UNTUK MENUNJANG LAPORAN
KEGIATAN DAN PENGELOLAAN DANA WARGA RT.001/RW.09

Hari / Tanggal : Jum’at—Sabtu /27 - 28 Januari 2023

Tempat Lokasi . Klaster Graha Indira, JI. Katalia 8, Blok K30 No. 15, CitraRaya,
Tangerang—Banten

Peserta . Para pengurus baru RT.001/RW.09

Waktu : 09.00s/d 11.00 WIB

Kami mengagendakan jadwal pelatihan singkat ini sedemikian rupa dengan harapan Bapak
berkenan menerima undangan ini dan nyaman mempersiapkan materinya.

Atas perhatian dan kerjasamanya, kami mengucapkan terima kasih.

Graha Indira, 23-Des-2022
Ketua RT 001/RW 09,

(EKO PRASETYO)



LAPORAN ABDIMAS (MANDIRI / NON-REGULER)
(Periode Kegiatan: 1-Sep-2022 s/d 28-Feb-2023)

PELATIHAN PENGGUNAAN FITUR MS EXCEL BAGI PENGURUS RT/RW
DALAM MENUNJANG LAPORAN AKTIVITAS USAHA DAN
PENGELOLAAN DANA ITURAN WARGA

PENDAHULUAN

Kegiatan abdimas semester gasal 2022/2023 berlangsung secara mandiri (non-reguler /
tidak menggunakan dana hibah dari LPPM UNTAR) dengan melibatkan mitra yaitu para
pengurus baru RT.001/RW.09 dengan ketuanya yaitu bapak Eko Prasetyo, dimana
sekretariatnya berada pada blok K30 No.15 dalam klaster Graha Indira di wilayah Kelurahan
Mekar Bakti Kecamatan Panongan, Kabupaten Tangerang. Klaster Graha Indira sejatinya
merupakan salah satu dari 51 klaster yang ada pada kawasan perumahan Citra Raya Tangerang.
Klaster yang berada pada RW.09 ini memiliki enam Rukun Tetangga, yang tersebar pada 10
blok, dimulai dari blok K21 hingga blok K30. Bapak Susetyarto selaku bendahara baru pada
RT.001/RW.09 telah berbincang-bincang dengan personil tim abdimas yang juga bertempat
tinggal di lingkungan RT.001/RW.09. Bapak Susetyarto menyatakan bahwa semua legacy
administrasi kepengurusan RT.001/RW.09 dari pengurus yang sebelumnya adalah
menggunakan aplikasi MS Excel yang menyajikan tabulasi dengan banyak kolom atribut
tentang data iuran warga. Selain hal tersebut, pada kepengurusan RT yang baru ini, telah
disepakati pendirian UMKM khusus warga RT.001 berupa penjualan busana muslim. Hal ini
tentu berimbas pada pentingnya pelaporan mengenai dana hasil usaha maupun kinerja produk
yang diperdagangkan baik internal maupun eksternal dari lingkup RT.001/RW.09.

Permasalahan pengurus RT.001/RW.09 sebagaimana diakui oleh bpk Sesetyarto bahwa
personil-personil yang ada belum menguasai fitur-fitur lanjutan dari aplikasi MS Excel dan
cenderung banyak melaksanakan aktivitas administrasi menggunakan MS Word. MS Excel
dianggap sebagai aplikasi untuk menyusun tabel saja. Akibatnya laporan terkait pengelolaan
dana iuran warga maupun aktivitas UMKM busana muslim yang diselenggarakan oleh warga
RT.001 yang ada selama ini belum mampu menyajikan informasi secara cepat dan spesifik
seperti: omzet terkini penjualan; produk yang paling laris; tingkat keuntungan periodik. Hal
lain yang menjadi masalah klasik (seperti yang sering dialami oleh deretan personil pengurus
periode yang lalu) adalah laporan terkait siapa saja kepala keluarga dari setiap blok yang telah
membayar iuran secara periodik; berapa jumlah kepala keluarga yang menunggak iuran dari
setiap blok; berapa total dana iuran per blok; berapa jumlah kepala keluarga yang menunngak
iuran pada bulan tertentu, dan sebagainya. Tim PKM mendapat undangan dari ketua
RT.001/RW.009 yaitu bapak Eko Prasetyo umtuk membantu proses pelaporan dana iuran
warga dan juga laporan aktivitas usaha UMKM warga RT.001/RW.09. Beliau mengajukan
permintaan agar tim memberikan panduan teknis untuk mengenal MS Excel khususnya yang
dapat menunjang aktivitas pelaporan secara cepat dan akurat.

METODE PELAKSANAAN

Pelaksanaan abdimas berlangsung pada hari Jumat dan Sabtu/27 & 28 Januari 2023 yang
dimulai pada pukul 9.00 s/d 11.00. Hal tersebut sejalan dengan undangan yang disampaikan
kepada kami. Tim abdimas yang berlangsung secara mandiri ini meliputi dua personil saja,
yaitu kami selaku dosen tetap prodi PPAK dan satu orang mahasiswa dari prodi PPAK juga
yang bernama Riyan Permadi. Mahasiswa PPAK tersebut dilibatkan guna membantu dalam
menyusun materi maupun pengadaan copy materi penyuluhan/pelatihan bagi para pengurus
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inti RT.001 yang terdiri dari ketua, sekretaris, dan bendahara. Kegiatan abdimas bersifat
insidental yang diselenggarakan menggunakan metode ceramah; tanya-jawab; serta praktek
secara langsung. Peserta langsung praktek menggunakan MS Excel minimal versi 2007 di
laptop masing-masing. Peserta dapat langsung merespon setiap butir materi pelatihan dengan
ikut serta praktek dan juga mengajukan pertanyaan jika menemui kendala.

HASIL PKM

Berpijak pada permasalahan yang dialami oleh kepengurusan RT.001 yang baru, tim
abdimas telah sepakat bahwa peserta penyuluhan akan mendapatkan materi yang berhubungan
dengan fungsi-fungsi lanjutan serta fitur-fitur khusus sehingga dapat tercerahkan dalam
menggunakan excel tidak hanya sebatas membuat spreadsheet. Dalam periode pelaksanaan
yang berlangsung dua hari tersebut, tim abdimas telah menyerahkan panduan ringkas
pengoperasian spreadsheet excel dengan muatan enam sub topik yaitu: 1) bekerja dengan tabel;
2) mengatur lembar kerja; 3) fungsi-fungsi lanjutan; 4) mencari data; 5) sort, filter, subtotal,
pivotable; 6) list keyboard shortcut. Tim PKM juga memberikan praktek langsung
pengoperasian fungsi-fungsi khusus (contoh: fungsi logika, fungsi finansial); maupun fitur-
fitur khusus (contoh: sortir; filter; pivot table) berdasarkan materi yang telah disusun untuk
kebutuhan penyuluhan ini.

Oleh karena MS Excel merupakan bagian dari Office, maka tim PKM juga
mengenalkan kepada para pengurus baru RT.001/RW.09 mengenai Microsoft Office 365 yaitu
versi office yang terhubung ke cloud, yang memberikan pengalaman office yang paling
produktif dan aman dengan total biaya kepemilikan paling rendah untuk penyebaran dan
pengelolaan. Microsoft jenis ini diperuntukkan bagi pengguna yang sudah siap untuk beralih
ke cloud, sementara yang belum siap dipersilahkan untuk tetap menggunakan Microsoft Office
yang versinya lebih rendah. Beberapa fitur yang ada pada Excel 2019 tentunya berbeda dalam
tampilan layout menu dibandingkan dengan versi 2007 maupun 2010, yang mana hal tersebut
dipaparkan oleh tim PKM kepada para pengurus baru tersebut. Salajh satu fitur unggulan MS
Excel adalah pivot table. Pada microsoft excel, pivot table memungkinkan pengguna untuk
mampu menyusun laporan secara cepat, cermat, dan akurat. Pivot table adalah sebuah tabel
yang merangkum data pada tabel lain yang dilakukan dengan menerapkan operasi tertentu
seperti sortasi, rata-rata, atau penjumlahan ke data pada tabel pertama, biasanya termasuk
pengelompokan data. Pivot table sangat fleksibel dan dapat dengan cepat disesuaikan,
tergantung pada keinginan dalam menampilkan hasil. Pengurus RT.001/RW.09 pada akhirnya
mendapat solusi dari tim abdimas terkat dengan pelaporan pengelolaan dana iuran warga
beserta aktivitas UMKM busana muslim. Setidaknya para pengurus, khususnya bendahara
RT.001 dengan bekal panduan ringkas tertulis kini secara otomatis dengan MS-Excel sudah
mampu menyusun laporan dengan memanfaatkan keunggulan fitur dari MS Excel.

KESIMPULAN

Tim abdimas telah memberikan solusi melalui aktivitas penyusunan panduan praktis yang
menjadi basis bagi para pengurus RT.001/RW.09 untuk melakukan format ulang laporan yang
awalnya berbasis MS-Word menjadi MS-Excel. Tentunya hal ini didasarkan pada
pertimbangan kecukupan fitur MS-Excel dibandingkan MS-Word untuk pengerjaan
spreadsheet. Pengurus RTO01/RWQ9 telah mendapatkan manfaat dari fitur MS Excel untuk
mengotomasi laporan yang dapat disesuaikan dengan kebutuhan.
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SURAT KETERANGAN
NOMOR: 003/RT.001/GRIN/SK/E/11/2023

Kami selaku Ketua RT.001/RW.09 yang bertandatangan di bawah ini menyatakan bahwa:

Nama :  KURNIAWAN TJAKRAWALA, S.E, M.Si, Ak, CA.
Pekerjaan : Dosen

Asal Instansi . Universitas Tarumanagara - Jakarta

Alamat Instansi  : JI. Tanjung Duren Utara No. 1, Jakarta Barat

memang benar telah melakukan kegiatan pelatihan program MS Excel selama dua hari
(Jum’at dan Sabtu) tanggal 27 & 28 Januari 2023 pada jam 09.00 s/d 11.00 WIB bagi pengurus
baru RT.001/RW.09 klaster Graha Indira Perumahan Citra Raya, Kabupaten Tangerang.
Kegiatan pelatihan selama dua hari ini dimaksudkan untuk membantu personil pengurus baru
dalam menyajikan informasi yang berhubungan dengan warga maupun pengelolaan iuran
warga RT.001/RW.09.

Demikian surat keterangan ini dibuat agar dapat digunakan sebagaimana mestinya oleh
pihak-pihak yang berkepentingan.

Graha Indira, 6-Feb-2023
Ketua RT 001/RW 09,

(EKO PRASETYO)
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