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1. Pada hariJumat tanggal 1 bulan Desember Tahun 2023, yang bertanda tangan di bawah ini:
| Nama : Ir. Jap Tji Beng, MMSI., M.Psi., Ph.D., P.E., M.ASCE.
Jabatan : Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
Universitas Tarumanagara
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Tanggal kegiatan : 1 November 2023
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PENDAHULUAN

A. Analisis Situasi
Perusahaan di Indonesian membutuhkan kertas kerja dalam membuat laporan keuangan,
tanpa kertas kerja, laporan keuangan tidak akan balance. Balance dalam laporan keuangan
adalah seimbang antara debet dan kredit. Dalam posisi debet terdapat aset, sedangkan
dalam posisi kredit terdapat kewajiban (utang) dan ekuitas (modal). Kertas kerja sangat
dibutuhkan dalam usaha dagang dan jasa, sehingga seluruh transaksi selama satu periode,

sehingga memudahkan dan menghemat waktu dalam pembuatan laporan.

B. Masalah Mitra Dan Solusinya
Kegiatan ekstrakurikuler sekolah SMA Tarsisius |, Jakarta, sangat membutuhkan kami
dalam mengadakan pelatihan ini supaya mereka mengenal tentang kertas kerja, dalam
membantu menyusun lapaoran keuangan. Kertas kerja dipergunakan untuk
mempermudah dalam menyusun laporan keuangan pada akhir periode akuntansi.
Penyusunan kertas kerja (work sheet) dibuat dengan membuat lima lajur yang masing-
masing lajur yang dibuat kolom debit dan kredit, sehingga ada sepuluh kolom. Hal ini
yang membuat pihak sekolah mengadakan kegiatan ekstrakurikuler sebagai sarana bagi
peserta didik dalam menyalurkan bakat dan minat, serta mampu memecahkan
permasalahan yang dihadapi. Manfaat yang dapat dirasakan dalam kegiatan
ekstrakurikuler, adalah sebagai wadah untuk mengembangkan potensi minat mereka,
serta memberikan bekal dalam mempersiapkan karir peserta dikemudian hari. Tujuan
sekolah mengadakan kerjasama ini, agar pengetahuan mereka juga bertambah, seiiring
perkembangan akuntansi selama masa pandemi secara offline (tatap muka). Adanya
pembelajaran yang langsung datang ke sekolah, penyampaian materi lebih efektif dan

efisien.
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PELAKSANAAN

A. Deskripsi Kegiatan
Kegiatan pelatihan ini dilaksanakan dengan kegiatan ekstrakurikuler Laboratorium
Akuntansi di SMA Tarsisius | dalam rangka mengenal, memahami dan melakukan
pekerjaan akuntansi terutama membuat kertas kerja. Pelatihan ini dilakukan dengan
memberikan materi kertas kerja secara tutorial disertai sesi tanya jawab yang kemudian
dilanjutkan dengan latihan soal. Kegiatan pengabdian kepada masyarakat untuk SMA
Tarsisius | dilaksanakan secara tatap muka (offline) pada tanggal 1 November 2023,

dengan jumlah 21 orang peserta didik.

B. Metode Pelaksanaan
Pelaksanaan kegiatan pelatihan ini dimulai dari pertemuan dengan mahasiswa yang
mendampingi selama pelatihan dan kerjasama membuat materi serta soal-soal Latihan
untuk para peserta didik. Pelatihan ini diselenggarakan setelah usai pelajaran sekolah
pada tanggal 1 November 2023, yang dimulai dari perkenalan, pembahasan teori
tentang kertas kerja, dan terakhir pembahasan soal-soal latihan yang telah dibuat.
Peserta tergabung dalam satu ekstrakurikuler sekolah yang berasal dari kelas 10
(sepuluh) sampai dengan kelas 12 (dua belas). Kepala sekolah dan para guru terutama
guru ekonomi sangat membantu acara ini, agar semua muridnya dapat mengikuti
pelatihan ini. Guru ekstrakurikuler, yang menentukan tanggal serta waktu agar
pelatihan tersebut berjalan dengan lancar dan tepat waktu. Bahan pelatihan, kami
paparkan dalam bentuk power point, dan soal latihan dibagikan kepada peserta dengan
membahas bersama-sama, supaya siswa yang tidak mengerti dapat bertanya secara
langsung. Selesai pembelajaran, kami mengadakan kuis, yang mana jika betul semua,
akan diberikan hadiah kepada pemenang. Selain itu, kami juga memberikan kenang-

kenangan untuk pihak sekolah.

C. Luaran
Luaran yang akan dihasilkan dari kegiatan ini adalah media massa cetak, yang

diharapkan semua pembaca dapat memahami tentang kertas kerja.
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KESIMPULAN

Kegiatan pelatihan ini yang dibawakan dalam kegiatan ekstrakurikuler, dapat memberikan
pengetahuan tentang kertas kerja yang dapat memudahkan dalam membuat laporan
keuangan, sehingga kita dapat memulai bisnis dengan baik dan benar, serta meminimalisir
kerugian. Sedangkan tanggapan dari peserta didik, adalah lebih banyak waktu yang
dibutuhkan, dalam membahas teori ataupun soal-soal yang belum mereka dapat selama

eskul ataupun dari mata pelajaran ekonomi.
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2. Materi paparan (PPT).
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PELATIHAN MEMBUAT KERTAS KERJA

Syanti Dewi, SE, MSi, Ak, CPA, CA

Theodore Benedict Alvin T

www.untarac.id [ Untar Jakarta [J @UntarJakarta @untarjakarta

KERTAS KERJA

* Apa itu Kertas Kerja?

— kertas berkolom sebagai kertas kerja untuk membantu menyusun laporan
keuangan.

* Fungsi dari Kertas Kerja antara lain:
1.  Memeriksa data yang telah dicatat.
2 Meringkas data dalam catatan keuangan.
3. Membantu pembuatan laporan keuangan.
4 Menunjukan perusahaan telah menjalankan prosedur.

Universitas Tarumanagara UNTAR untuk INDONESIA



Prosedur Penyusunan Kertas Kerja:
1. Tulis nama perusahaan diatas lembar kerja dan tulis kertas kerja (work-sheet)
beserta tanggal akhir periode, bulan dan tahun.

2. Mengisi nomor perkiraan yang berlaku pada perusahaan tersebut beserta nama
perkiraan pada lajur nomor dan nama perkiraan.

Mengisi lajur Neraca Saldo (trial balance).
Mengisi lajur Penyesuaian (adjustment).

Mengisi lajur Neraca Saldo disesuaikan (adjusted trial balance).

o Sh g

Setelah Neraca Saldo disesuaikan selesai maka baru kita dapat menyusun
laporan keuangan atau kita susun terlebih dahulu dalam lajur Kertas Kerja yaitu
lajur Laba Rugi dan lajur Posisi Keuangan.

UNTAR =227 0" /Ele t=-

Universitas Tarumanagara  UNTAR untuk INDONESIA

» Tahap-tahap Penyusunan Kertas Kerja:

1. Memasukkan saldo-saldo yang terdapat dalam perkiraan buku besar ke dalam
kolom neraca saldo, dimana jumlah debit dan kredit harus sama atau seimbang.

2. Membuat jurnal penyesuaian dengan menganalisis data penyesuaian dan
memasukkannya ke dalam kertas kerja kolom ayat penyesuaian.

3. Menjumlahkan atau mencari selisih antara kolom neraca saldo dengan kolom
ayat penyesuaian, kemudian mengisikannya kedalam kolom neraca saldo
disesuaikan.

4. Memindahkan jumlah-jumlah di kolom neraca sisa untuk disesuaikan kedalam
kolom laba/rugi dan kolom neraca.

UNTAR =A== 07 /Els t=
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Kertas kerja memiliki fungsi, sebagai berikut:

1. Memeriksa data yang telah dicatat - Saat melakukan pencatatan
keuanﬁan bisa saja terdapat kesalahan baik karena human eror atau
kesalahan software. Dengan memeriksa kembali, akan menghindari dan
memperbaiki kesalahan seluruh pencatatan keuangan.

2. Nlerinlgkas data dalam catatan keuangan - Denﬁan adanya kertas kerta,
data keuangan akan lebih mudah diliat untuk keperluan pembuatan
Ia?oran keuangan. Data yang ringkas akan membantu dalam mencari
informasi yang dibutuhkan tanpa proses yang panjang.

3. Membantu pembuatan laporan keuangan - kertas kerja akan
merangkum data-data yang dibutuhkan dalam buat laporan keuan%an.
Tentu hal ini akan memudahkan dan menghemat waktu dalam
pembuatan laporan.

4. Menunjukan perusahaan telah menjalankan prosedur — kertas kerja bisa
menunjukan bahwa perusahaan telah melakukan prosedur dan memiliki
kredibelitas dalam mencatat serta mengelola keuangannya.

. STARS o e
(@) UNTAR =/2e== ol LEms t=-
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Contoh Kertas Kerja (periodik)
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3. Foto kegiatan.




4. Bukti luaran*

KEGUNAAN KERTAS KERJA

Syanti Dewi, SE, Ak, MSi, CPA, CA

Pada saat dumia dilanda oleh pandemd covid 19, masyarakat dipaksa uomuk memasuki era
transformasi digital vang tentu saja melibatkan telmlogi digital pada semma bidang
pekerjaan atau bidang lainnya. Salah sate bidang yang berdampalk adalah pada budang
edukasi. Siswa'i vang tadinya datang ke sekolah belajar bersama teman dan diajari oleh
gum sekolah sudab tidak bisa dilalulan lagi dikarenakan adanya pandend yang
menghamskan selwuh kegiatan dikerjakan di rumah masing-masing. Oleh karena ifu
dibuatlah sistem PJT atan pembelajaran jarak jauh vang mengajar siswa melalu online class
atan menggunakan fasilitas zoom. Sebenamnya dengan adanya sistem PIT ini membuat
aktifitas vang dilalmlkan siswa't bisa lebih efeltif lag dibandinglan sebelumnyva karena
semua aktifitas bisa dikerjakan secara online. Tapi dengan sistem pembelajar tersebut juga
membuat sivw/i memjad: semakin malas dalam belajar, mengerjakan tngas dan berpilar
sehingga apa vang diajarkan oleh gurunya hanya masuk kanan dan kelnar kiri. Oleh karena
it setelah pandemi berakhir dunia pendidikan memmlai lagi apa yang biasanya dilalukan
sebelum pandemi agar dapat mengajar nmrid-muridnya uotok bisa lebih baik: lagi pada
setiap mata pelajaran yang dipelajarinya.

Pada pelajaran almntansi setingleat SMA, siswa diharaplan untulk bisa memgpelajari tentang
pembuatan jurnal uomm buln besar, neraca saldo sebelum penyesvaian avat jurnal
penvesuaian, kertas kerja. neraca saldo setelah penyesuaian dan membat laporan kenangan
baik untuk perusahaan jasa maupun perushasn dagang Agar siswa/i bisa mendalann mater:
tersebut tenfunya setiap sekolah memilild cara masing-masing untuk membuat bagaimana
cara vang efeltif agar siswa-siswi di sekolahnva bisa belajar secara efeldif. Salah satu cara
vang efeltif adalah dengan membuat ekstralmliluler almntansi yang mengajarkan peserta
didik mengenal almntansi dan tentunya lebih dalam dan apa yvang diajarkan di kelas. Kali
ini, penmlis lebih akan menjelaskan mengenai kegunaan kertas kerja bagi pembaca laporam
kevangan Dalam pembacaan laporan kenangan serng nmncnl beberapa permasalahan.
Permasalahan yang pertama adalah laporan kenangan vang kempleks. Bagi orang-orang
vang fidak menuliks latar belalang mengenas accounting and finance. membaca laporan
kevangan akan dianggap suatu yang kemplels. Oleh karena itu dibmatlah kertas kerja untuk
membantn menyederhanakan proses pemabacaan laporan keuangan dengan menyajikan



detail dan perhitungan yang mendulung. Permasalahan vang kedua adalah ketidakpastian
dalam menginteprtasi laporan kenangan Hal ini bisa dikatalan sebagai masalah karena
dengan tanpa adanya panduan yang jelas, pembaca laporan kevangan akan kesulitan dalam
mengintepretasikan informas: yang disajikan Eertas kega iulah yang vang berfungsi
sebagai bantuan dalam memahany apa vang dimaksnd dalam laporan kenangan dan setiap
keputusan yang diambil

Penggunaan kertas kerja bagi pembaca laporan kevangan sangat memilild dampak vang
sangat postif karena dengan menyediakan penjelasan yang mendalam mengenai arti dan
setiap angka-angka vang ada dalam laporan kemancan tenfu saja dapat membuat
pembacanya lebih smdah dalam memahany dan mengintepretasikan is1 laporan kevnangan
tersebut. Lalu kertas kerja juga dapat meningkatkan transparansi karena dengan adanya
kertas kerja dapat mencegah ketidaljelasan dan meningkatlan kepercayaan pembaca
dalam membaca laporan kenangan Dengan adanya kertas kerja, pembaca dapat
menganalisis lebih lanjut terhadap setiap komponen vang ada pada laporan keuvangan
sehingga dapat membuat keputusan yang baik apabila ingin beninvestas: atan melalukan
kegiatan bisnis lainnya.

Eertas kerja memiliks peranan vang sangat penting bagi pembaca dalam membaca laporan
kevangan karena kertas kerja menyajikan informasi dengan jelas dan terstrultur. Kertas
kerja juga bukan hamya sekedar dolmmen tambahan melainkan dolumen yang sangat
penting yang isinya mengenai perincian detail laporan keuangan di dalamnya ada akun
serta saldo akhir Sehingga memilily informasi yang lebih jelas, terstruldur, transparan dan
mempernmdah intepretasi dan analisis laporan kevangan Oleh karena itu kertas kerja
memilili peran yang sangat penting unfuk meningkatkan kualitas laporan kenangan yang
dimilils cleh perusahaan-pernsahaan



KEGUNAAN KERTAS KERJA

Pada saat dunia dilan-  belajaranjarakjauhyangmen-  keluarkiri. Olehkarenaituset- danmembatlaporankeuangan  ini, penulis lebth akan men-
da oleh pandemi covid 19, gajarsiswamelaluionlineclass ~ elah pandemi berakhir dunia ~ Pada pelajaran akuntansi set-  baik untuk perusahaan jasa jelaskan mengenai kegunaan
masyarakat dipaksa untuk  atau menggunakan fasilitas pendidikan memulai lagi  ingkatSMA, siswadiharapkan  maupunperushaan dagang.  kertas kerja bagi pembaca
memasuki era transformasi  zoom. apa yang biasanya dilakukan  untuk bisa mempelajari ten-  Agar siswa/i bisa menda- laporam keuangan. Da-
digital yang tentu saja me-  Sebenarnyadenganadanya  sebelum pandemi agar dapat  tangpembuatanjumalumum, lamimateritersebut tentunya  lam pembacaan laporan
libatkan teknlogi digital pada ~ sistem PJ] ini membuat setiap sekolah memiliki ~ keuangan, sering muncul
semuabidang, pekerjaanatau  akifitas yang dilakukan caramasing-masingun-  beberapa permasalahan.
bidang lainnya. siswa/1 bisa lebih efektif tuk membuat bagaima-  Permasalahan yang pertama

Salahsatu bidangyangber-  lagidibandingkan sebe- OLEH nacarayang efeldifagar  adalahlaporankeuanganyang
dampak adalah pada bidang  lumnya karena semua siswa-siswi di sekolah-  kompleks. Bagi orang-orang
edukasi. Siswa/i yang tadinya  akifitas bisa dikerjakan ; ; ; nya bisa belajar secara ~ yang tidak memiliki latar be-
datangke sekolah, belajarber- ~ secara online. syantl Dewi, SE, Ak, MSi, CPA, CA egektif. : %(akaig mengenai accounting
sama teman dan diajari oleh  Tapi dengan sistem Salah satu cara andfinance, membacalaporan
guru sekolah sudahtidak bisa ~ pembelajartersebutjuga yangefektifadalahden-  keuanganakandianggapsuatu
dilakukan lagi dikarenakan — membuat siswa/i men- ganmembuat ekstraku-  yang kompleks.
adanya pandemiyang meng-  jadi semakin malas likuler akuntansi yang ~ Oleh karena itu dibuatlah
haruskan seluruh kegiatan ~ dalam belajar, mengerjakan  mengajari murid-muridnya  bukubesar, neracasaldosebe- - mengajarkan peserta didik  kertas kerja untuk membantu
dikerjakan di rumah mas-  tugas dan berpikir sehingga untukbisalebih baiklagipada  lum penyesuaian, ayat jumal  mengenal akuntansi dan ten-  menyederhanakan proses
ing-masing, Oleh karena itu  apa yang diajarkan olehguru- ~ setiap mata pelajaran yang  penyesuaian, kertas kerja, ne-  tunya lebih dalam dari apa  pemabacaan laporan keuan-
dibuatlahsistem PJJataupem-  nya hanya masuk kanan dan ~ dipelajarinya. racasaldosetelahpenyesuaian  yang diajarkan di kelas. Kali ~gan dengan menyajikan. (***)
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