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nama Universitas Tarumanagara dengan:
Judul kegiatan : Pelatihan tentang Teknik Penyusunan Laporan Keuangan Sederhana
Nama mitra : Toko Audio: Tata Jaya
Tanggal kegiatan : 20 Mei 2023
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Laporan Pengabdian kepada Masyarakat 

 

 
1. Judul PKM 

 

 

2. Nama Mitra PKM 
3. Ketua Tim Pelaksana 

: PELATIHAN TENTANG TEKNIK 

PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN 

SEDERHANA 

: “Tata Jaya Audio Karaoke” 

 

A. Nama dan Gelar : Halim Putera Siswanto, S.E., M.M. 

B. NIDN : 0325077901 

C. Jabatan/Gol. : Dosen Tetap / Lektor 300 

D. Program Studi : S1 Manajemen Bisnis 

E. Fakultas : Ekonomi dan Bisnis 

F. Bidang Keahlian : Manajemen Keuangan dan Investasi 

G. Alamat Kantor : Jl. Tanjung Duren Utara No.1, Grogol, 11470. 

H. Nomor HP/Tlp : 0855-1010-117 
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A. Jumlah Mahasiswa      : 1 (Satu) Orang 
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D. Nama & NIM Mahasiswa 3       : - 

4. Lokasi Kegiatan Mitra 

A. Wilayah Mitra : Pertokoan Glodok Plaza 

B. Kabupaten/Kota : Jakarta Barat 

C. Provinsi : DKI Jakarta 

   5. Metode Pelaksanaan       : Luring 

5. Luaran yang dihasilkan : Media Elektronik 

6. Jangka Waktu Pelaksanaan : Januari - Juli 2023 

7. Pendanaan  

Biaya yang disetujui : Rp. 3.000.000 
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Halim Putera Siswanto, S.E., M.M. 
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BAB I : PENDAHULUAN 

 

A. Analisis Situasi 

 

Di dalam sebuah entitas bisnis, laporan keuangan dapat digunakan untuk memantau 

kinerja usaha secara berkala. Namun di dalam kenyataannya, ada banyak pemilik usaha 

perseorangan dalam bentuk UMKM yang tidak membuat laporan keuangan mengenai 

aktivitas usahanya secara periodik. Akibatnya, arus kas masuk dan arus kas keluar 

menjadi tidak terdokumentasi dengan lengkap. Selain itu, penambahan dan pengurangan 

aset entitas bisnis tersebut menjadi tidak terdeteksi dengan jelas. 

 

B. Masalah Mitra dan Solusinya 

 

Bapak Budi, sebagai pemilik UMKM dengan nama “Tata Jaya Audio Karaoke” 

yang berlokasi di Glodok Plaza, juga mengalami permasalahan yang sama, yakni tidak 

dapat memantau perubahan arus kas dan perubahan aset dengan akurat, karena tidak 

adanya laporan keuangan yang disusun secara berkala. 

Untuk itu, kami merasa bahwa Bapak Budi selaku pemilik UMKM perlu dibekali 

dengan pengetahuan dan keterampilan yang cukup mengenai teknik penyusunan laporan 

keuangan sederhana, agar kinerja usahanya dapat terpantau dengan baik secara 

kuantitatif. 

 

BAB II : PELAKSANAAN 

 

A. Deskripsi Kegiatan 

Kegiatan PKM ini dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 20 Mei 2023 secara offline 

(luring), yang bertempat di lokasi Mitra di daerah Glodok Plaza, Jakarta Barat. Kegiatan 

PKM ini bertujuan untuk menjelaskan tentang langkah-langkah penyusunan laporan 

keuangan secara sederhana kepada Bapak Budi, agar beliau dapat menerapkannya di 

dalam kegiatan usaha sehari-hari. 

 

B. Metode Pelaksanaan 

Kami memberikan pelatihan dalam bentuk ceramah dengan menggunakan materi PPT 

sebagai alat bantu visual, beserta simulasi contoh laporan keuangan yang sederhana. 



Materi yang disampaikan kepada Bapak Budi meliputi pengertian laporan keuangan, 

jenis-jenis laporan keuangan, format laporan keuangan sederhana (yang meliputi laporan 

laba-rugi dan neraca), serta urutan pengerjaan yang diperlukan untuk menyusun laporan 

keuangan secara sederhana. Setelah mengikuti kegiatan pelatihan ini, tak lupa kami 

meminta umpan balik dari Bapak Budi mengenai kesan dan pemahaman beliau atas 

materi pelatihan yang telah kami berikan. 

 

C. Luaran 

Luaran dari kegiatan PKM ini sedang dalam proses penerbitan di Media Elektronik 

“Kolom Pintar” oleh Universitas Tarumanagara. 

 

BAB III : KESIMPULAN 

 

 Setelah menjalani kegiatan pelatihan ini, Mitra dapat memahami materi yang kami 

sampaikan. Bapak Budi merasa bahwa kegiatan ini sangat bermanfaat karena dapat 

memberikan informasi tambahan mengenai pemasukan dan pengeluaran kas secara 

periodik, sehingga dapat memudahkan beliau untuk menyusun laporan keuangan yang 

sederhana. 
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Pelatihan tentang Teknik 
Penyusunan Laporan
Keuangan Sederhana

Pengertian Laporan Keuangan

• Yaitu laporan yang menyatakan hal-hal yang berkaitan dengan aset,
laba, dividen, dan arus kas selama beberapa tahun terakhir, yang
dinyatakan secara materil. (Erhardt dan Brigham, 2011)

• Adalah catatan informasi keuangan suatu perusahaan dalam periode
tertentu, yang dapat digunakan untuk menggambarkan situasi kinerja
perusahaan tersebut. 
(https://www.cimbniaga.co.id/id/inspirasi/bisnis/mengenal-laporan-
keuangan-perusahaan-dan-fungsi-pentingnya)
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Jenis - Jenis Laporan Keuangan

Menurut Erhardt dan Brigham (2011), laporan keuangan terdiri atas :
• Laporan Laba – Rugi
• Laporan Neraca
• Laporan Posisi Modal
• Laporan Arus Kas

Laporan Neraca

• Yaitu laporan yang menyatakan posisi keuangan pada akhir periode
tertentu. (Erhardt dan Brigham, 2011)

• Merupakan ringkasan atas pernyataan mengenai posisi keuangan
perusahaan pada saat tertentu. (Gitman dan Zutter, 2012)

• Merupakan sebuah laporan keuangan perusahaan yang menunjukkan
kondisi, informasi, dan posisi keuangan suatu bisnis dalam periode
tertentu. (https://www.cimbniaga.co.id/id/inspirasi/bisnis/mengenal-
laporan-keuangan-perusahaan-dan-fungsi-pentingnya)
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Format Laporan Neraca Sederhana
Aktiva Passiva

Aktiva Lancar : Hutang Lancar :

Kas xxx Hutang Dagang xxx

Piutang xxx Hutang Bank xxx   +

Persediaan xxx Total Hutang Lancar xxx -----> xxx

Perlengkapan xxx    +

Total Aktiva Lancar xxx -----> xxx Hutang Jangka Panjang

Aktiva Tetap : Hutang Bank xxx -----> xxx

Tanah xxx

Bangunan xxx Modal Sendiri :

Kendaraan xxx Modal dari Pemilik xxx

Peralatan xxx   + Akumulasi Laba xxx   +

Total Aktiva Tetap xxx -----> xxx   + Total Modal Sendiri xxx -----> xxx   +

TOTAL AKTIVA xxx TOTAL PASSIVA xxx

Laporan Laba - Rugi

• Yaitu laporan yang menunjukkan kinerja perusahaan selama periode
tertentu. (Erhardt dan Brigham, 2011)

• Merupakan laporan yang menunjukkan ringkasan mengenai hasil
kegiatan operasi perusahaan selama periode tertentu. (Gitman dan
Zutter, 2012)

• Merupakan ringkasan atas pendapatan dan beban perusahaan
selama periode tertentu, dengan hasil berupa laba atau rugi yang
diperoleh selama peridoe tersebut. (Van Horne dan Wachowicz Jr,
2009)
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Format Laporan Laba – Rugi Sederhana
Pendapatan dari Penjualan xxx
Harga Pokok Penjualan (HPP) xxx   -
Laba Kotor xxx
Beban Operasional xxx   -
Laba Sebelum Bunga dan Pajak xxx
Beban Bunga (bila ada) xxx   -
Laba Sebelum Pajak xxx
Pajak yang Dibayar xxx   -
Laba Bersih xxx

Anggaran Kas

• Untuk memudahkan penyusunan Laporan Laba-Rugi dan Neraca,
perlu disusun Anggaran Kas terlebih dahulu.

• Anggaran Kas adalah alat yang digunakan oleh perusahaan untuk
memperkiraan arus kas pada periode tertentu, untuk mengetahui
apakah saldo kas perusahaan cukup atau tidak untuk membiayai
keperluan tertentu.
(https://accurate.id/akuntansi/pengertian-lengkap-anggaran-kas/)
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Format Anggaran Kas Sederhana
Hari / Tanggal : .................
* Saldo Kas Awal Harian ...................... xxxx
* Penerimaan Kas :

- Aktivitas Operasional  ................ xxx
Penerimaan Kas Total ...................... xxx
Saldo Kas Tersedia ........................... xxx
* Pengeluaran Kas :

- Aktivitas Operasional  ................ (xxx)
Pengeluaran Kas Total ..................... (xxx)
* Saldo Kas Akhir Harian ..................... xxx

Urutan Pengerjaan

Anggaran Kas  Laporan Laba-Rugi Laporan Neraca
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LUARAN: DALAM PROSES PENERBITAN DI MEDIA ELEKTRONIK 

KOLOM PINTAR – UNIVERSITAS TARUMANAGARA 

 

PELATIHAN TENTANG TEKNIK PENYUSUNAN LAPORAN 

KEUANGAN SEDERHANA BAGI UMKM 

Halim Putera Siswanto*, Amory Takahiro Theja** 

 

 

Bagi sebuah usaha atau entitas bisnis, laporan keuangan berguna untuk memantau kinerja 

usaha secara berkala. Akan tetapi, banyak pemilik usaha perseorangan, khususnya UMKM, 

tidak membuat laporan keuangan atas kegiatan usahanya. Konsekuensinya adalah arus kas 

masuk dan keluar menjadi tidak terdokumentasi, demikian pula halnya penambahan dan 

pengurangan aset menjadi tidak terdeteksi.  

 

Untuk menghindari hal tersebut, para pemilik UMKM ada baiknya dibekali dengan 

pengetahuan dan keterampilan mengenai teknik penyusunan laporan keuangan, agar 

perkembangan usahanya dapat terpantau dengan baik secara kuantitatif. 

 

Mitra kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) kami kali ini adalah Toko “Tata Jaya 

Audio Karaoke”, yang merupakan perusahaan perseorangan berbentuk UMKM yang menjual 

/ memasarkan perangkat sound system untuk karaoke. Pada kesempatan ini, kami selaku Tim 

Abdimas UNTAR memberikan pelatihan kepada mitra tentang teknik penyusunan laporan 

keuangan secara sederhana. 

 

 

 
Gambar 1. “Toko Tata Jaya Audio Karaoke” 

 

 

Kegiatan PKM ini dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 20 Mei 2023 secara offline di Toko 

Mitra yang berlokasi di daerah Glodok Plaza, Jakarta Barat. Kegiatan usaha mitra sudah 

berjalan selama lebih dari 10 tahun. Produk yang dijual selama ini yakni berupa peralatan audio 

karaoke berikut dengan jasa perbaikannya. Figur yang menjadi target kegiatan PKM ini adalah 

Bapak Budi, selaku pemilik toko. Kegiatan PKM ini bertujuan untuk menjelaskan tentang 

langkah-langkah penyusunan laporan keuangan secara sederhana kepada Bapak Budi, dengan 

harapan agar dapat diterapkan di dalam kegiatan usaha beliau sehari-hari. 



Materi yang disampaikan kepada Bapak Budi meliputi pengertian laporan keuangan, jenis-

jenis laporan keuangan, format laporan keuangan sederhana (yang meliputi laporan laba-rugi 

dan neraca), serta urutan pengerjaan yang diperlukan untuk menyusun laporan keuangan secara 

sederhana. Setelah mengikuti kegiatan pelatihan ini, tak lupa kami meminta umpan balik dari 

Bapak Budi mengenai kesan dan pemahaman beliau atas materi pelatihan yang telah kami 

berikan. 

 

Dari hasil wawancara dengan Bapak Budi pasca pelatihan, beliau memberikan kesan yang 

positif mengenai kegiatan ini serta dapat memahami materi yang telah kami berikan. Beliau 

merasa bahwa kegiatan ini sangat bermanfaat karena dapat memberikan catatan atau tambahan 

informasi mengenai pemasukan dan pengeluaran kas sehari-hari, yang pada akhirnya dapat 

memudahkan proses penyusunan laporan laba-rugi dan neraca sederhana secara bulanan. 

Beliau akan berusaha membuat laporan keuangan secara sederhana ini untuk keperluan internal 

nantinya. 

 

  

 

Gambar 2. Sesi Pelatihan dan Umpan Balik dari Pihak Mitra 

 

Kesimpulan 

 

Laporan keuangan yang sederhana tentu dibutuhkan oleh pemilik UMKM guna memberikan 

dokumentasi mengenai pemasukan dan pengeluaran kas, yang pada akhirnya dapat digunakan 

untuk menyusun laporan keuangan secara sederhana pula. Dengan adanya pemahaman 

mengenai teknik penyusunan laporan keuangan yang sederhana ini, mitra diharapkan dapat 

menerapkannya tanpa kendala. 

 

Target capaian dari penyuluhan ini dapat terpenuhi dengan adanya kesan yang positif dan 

pemahaman yang baik dari Bapak Budi selaku pemilik toko, serta keinginannya untuk 

menerapkan teknik ini bagi entitas usahanya sendiri di masa depan. 

 

Sebagai penutup, tak lupa Tim Abdimas UNTAR juga menawarkan program kegiatan 

penyuluhan lebih lanjut kepada Bapak Budi dengan topik yang berbeda seputar manajemen 

keuangan dan investasi. 

 
*Dosen Tetap Fakultas Ekonomi dan Bisnis, Universitas Tarumanagara 
**Mahasiswa Fakultas Ekonomi dan Bisnis, Universitas Tarumanagara 


