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RINGKASAN

Pada era digital yang semakin maju, keterampilan teknologi menjadi semakin penting dalam berbagai
aspek kehidupan profesional dan pribadi. Salah satu keterampilan yang tetap relevan dan sangat berharga
adalah Microsoft Excel. Microsoft Excel telah berkembang fiturnya dan memiliki banyak fungsi. Berbagai
kegiatan dapat dilakukan dengan Microsoft Excel. Misalnya manajemen data, analisis data, perhitungan
matematika, membuat anggaran, membuat tabel, grafik, mengurutkan data bahkan sebagai software
Akuntansi dalam membuat laporan keuangan. Dan tak lepas juga ternyata Microsoft Excel dapat
membantu dalam bidang Audit. Microsoft Excel tidak hanya meningkatkan efisiensi dan produktivitas
individu, tetapi juga memiliki dampak yang signifikan di masa depan. Sehingga kemampuan
mengaplikasikan Excel menjadi satu modal untuk beradaptasi di masyarakat, baik untuk mengerjakan
tugas sebagai pelajar hingga membantu pekerjaan di dunia industri. Siswa/i SMA Kristen Yusuf
mendapatkan mata pelajaran teknologi informasi dan sudah menguasai Microsoft Excel. Mereka juga
sering mengerjakan tugas dengan memakai bantuan Excel. Namun mereka belum paham bagaimana Excel
dapat membantu pekerjaan di dunia industri. Masalah ini dibantu oleh tim PKM Untar untuk melatih
penggunaan Excel di bidang audit dan level auditnya di level dasar. Tim PKM memberikan pelatihan awal
mengenai audit, kemudian pelatihan cara mengaudit dengan menggunakan Microsoft Excel. Fitur
Microsoft Excel yang diajarkan berupa pengambilan sampel, auto filter, penandaan data, dan pemakaian
perintah dasar yang bermanfaat bagi audit. Siswa merasakan ilmu tambahan yang bermanfaat.

Kata kunci: Microsoft Excel, Audit, Efisiensi



BAB 1

PENDAHULUAN

1.1 Analisis Situasi

Pada era masa depan, analisis data akan menjadi salah satu keterampilan yang paling dicari di
pasar kerja. Excel adalah alat yang sangat kuat untuk analisis data, dengan fitur-fitur seperti fungsi
statistik, grafik, dan tabel pivot. Pelatihan Excel memungkinkan individu untuk memahami dan
menggunakan fitur-fitur ini secara efektif, sehingga mereka dapat mengambil keputusan berbasis data
yang lebih baik. Fitur di Excel seperti makro dan Visual Basic for Appications (VBA) memungkinkan
individu untuk mengurangi kesalahan manual serta meningkatkan efisiensi. Oleh karena otomatisasi
menjadi makin penting, setiap bidang kegiatan akan dikembangkan untuk dicari caranya mencapai
efisiensi dan produktivitas , di luar dari efektivitas yang telah dicapai.

Otomatisasi di bidang pekerjaan audit juga saat ini makin pesat agar mencapai efisiensi dan
produktivitas. Auditor saat ini memakan teknik audit berbantuan computer (TABK). Penggunaan software
audit seperti Computer Assisted Audit Technique (CAATS) membantu auditor dalam menganalisis data
secara lebih akurat, efisien dan lebih mendalam. CAATS saat ini berkembang menjadi banyak ragam.
Bahkan beberapa kantor akuntan publik memiliki CAATSs yang dirancang khusus untuk mereka.

Banyak individu menyangka bahwa sangat mahal untuk memiliki CAATs. Namun sebenarnya
fitur CAATS juga ada dalam Microsoft Excel. Penggunaan makro dan VBA serta beberapa analisis dalam
Microsoft Excel dapat digunakan untuk melakukan pekerjaan audit. Penggunaan pivot table, conditional
formatting, formula dalam Excel pun dapat digunakan oleh auditor untuk melakukan pekerjaan audit.

Pengetahuan audit juga sering menjadi pengetahuan awam bagi siswa skala SMA dan sejenisnya.
Hal ini dikarenakan memang tidak ada mata pelajaran yang membahas audit secara mendalam.
Pengetahuan siswa SMA hanya sebatas bahwa audit itu adalah pekerjaan untuk memeriksa laporan
keuangan. Padahal jasa audit lebih dari sekedar memeriksa laporan keuangan (Arens, 2015). Oleh karena
itu tim PKM Untar memberikan pelatihan dasar audit bagi siswa di SMA Kristen Yusuf. Agar siswa
memahami dengan jelas bagaimana audit dilaksanakan, tim PKM memberikan pelatihan praktek audit
level dasar dengan menggunakan Microsoft Excel. Mungkin saja selama ini mereka pernah menggunakan
fitur Microsoft Excel secara mendalam tetapi mereka dapat memahami lebih baik hasil penggunaan Excel
ini di dunia kerja secara riil.

1.2 Permasalahan Mitra

Di banyak sekolah level SMA, akuntansi yang awalnya ada di dalam pembelajaran kokurikuler,
Mata Pelajaran teknologi informasi di dunia sekolah umumnya untuk pemakaian Microsoft. Dan
pembelajarn Microsoft Excel di dunia sekolah umumnya hanya berfokus pada pemakain spreadsheet tanpa
memakai makro maupun VBA. Hal ini juga disebabkan karena kurangnya sumber daya untuk memakai



teknologi ini. SMA Kiristen Yusuf memiliki masalah yang sama sehingga pembelajaran Microsoft Excel
tidak sampai ke materi yang dalam hingga ke analisis data untuk pengambilan keputusan.

Kurikulum Merdeka Belajar SMA Kristen Yusuf memiliki opsi pengembangan ciri khas sekolah.
Mata pelajaran dan ekstrakurikuler akuntansi menjadi salah satu ciri khas sekolah ini. Materi akuntansi
yang diberikan cukup memadai sehingga mereka dapat bersaing dalam lomba akuntansi hingga ke level
SMK Akuntansi. Tim PKM menggabungkan kebutuhahan saat ini dan ciri khas SMA Akuntansi untuk
memberikan pelatihan Microsoft Excel di bidang audit. Dikarenakan siswa telah mendapatkan dasar
akuntansi dan dasar Microsoft Excel, siswa dapat langsung mengukuti pelatihan tanpa memberikan
pemahaman materi akuntansi dan Excel dasar.

1.3. Uraian Hasil PKM Terkait

Hasil PKM berbentuk kegiatan pelatihan dan modul ajar di SMA Kristen Yusuf. Kemudian hasil
PKM akan berbentuk luaran prosiding/jurnal di Senapenmas atau Serina 2024 dan HKI tentang audit
menggunakan Excel.

1.4 Uraikan keterkaian topik dengan Peta Jalan PKM yang ada di Rencana Induk Penelitian
dan PKM Untar

Peta jalan PKM yang ada di Rencana Induk Penelitian dan PKM Untar pada tema ke-6 bidang
multidisiplin termasuk Akuntansi, menjelaskan bahwa adanya kegiatan untuk mendorong Kewirausahaan
berkelanjutan. Untuk menjalankan wirausaha, pelaku bisnis wajib memahami pencatatan yang baik untuk
menghasilkan laporan keuangan yang diaudit kemudian akan dianalisis guna pengambilan keputusan
usaha. Topik PKM dalam rencana induk juga mengkhususkan pada institusi pendidikan. Oleh karena itu
pelatihan audit berbasis Excel di SMA Kristen Yusuf ini merupakan hal yang sejalan dengan peta jalan
PKM yang telah dicanangkan.



BAB 2

SOLUSI PERMASALAHAN DAN LUARAN

2.1 Solusi Permasalahan

Atas permasalahan mitra yang telah diungkapkan di bab sebelumnya, tim PKM Untar membantu
pengembangan laboratorium Akuntansi yang menjadi mata pelajaran ekstrakurikuler pilihan di SMA
Kristen Yusuf secara kontinyu. Materi yang dipelajari adalah dasar audit, audit objektif dan bagaimana
audit prosedur untuk mencapai audit objektif.

Secara umum auditing adalah suatu proses sistematik untuk memperoleh dan mengevaluasi bukti
secara objektif mengenai penyataan-pernyataan tentang kegiatan dan kejadian ekonomi, dengan tujuan
untuk menetapkan tingkat kesesuaian antara pernyataan-pernyataan tersebut dengan kriteria yang telah
ditetapkan, serta penyampaian hasil-hasilnya kepada pemakai yang berkepentingan (Mulyadi, 2016). Saat
ini cara mengaudit telah berkembang seiring dengan perkembangan teknologi informasi. CAATS
merupakan teknik audit berbantuan komputer yang sering dipakai oleh auditor.

Pedrosa et al (2020) meneliti bahwa salah satu faktor yang menjadi suksesnya pemakaian CAATS
adalah kemudahan program CAATs yang dipakai. Sehingga penting dipertimbangkan kemudahan
pemakaian dalam membuat CAATSs. Salah satu bentuk CAATs yang mudah ditemui adalah Microsoft
Excel. Raglan dan Ramachandran (2014) dan Kuyotok dkk (2018) beberapa fungsi Microsoft Excel yang
dibutuhkan untuk berkarir sebagai auditor. Hasil penelitian membuktikan bahwa basic function dari Excel
sangat penting untuk dikuasai. Bebrapa basic function misalnya filter, sort data, format function. Kusrianto
(2014) menulis bagaimana pengaplikasian basic function Microsoft Excel ini.

Menurut Cory dan Pruske (2012) yang melakukan penelitian kepada profesi akuntan maupun non
akuntan, menyebutkan kedua profesi diatas sepakat bahwa setidaknya ada delapan kategori skill yang
harus dikuasai dengan baik oleh mahasiswa akuntansi. Delapan kategori skill tersebut yaitu : 1) menguasai
aplikasi spreadsheet (Microsoft Excel); 2) aplikasi pengolah kata (Microsoft Word); 3) kreativitas dalam
menyelesaikan sebuah masalah; 4) menguasai system operasi Windows; 5) selalu memperhatikan masalah
etika; 6) bisa melakukan penelitian/riset melalui internet; 7) menguasai aplikasi presentasi (Microsoft
Powerpoint); 8) menguasai aplikasi pengolah database (Microsoft Access). Oleh karena itu penting bagi
siswa level SMA untuk memiliki keahlian ini.

Tim PKM Untar mempersiapkan dengan matang soal audit di dunia kerja yang dapat dipecahkan
dengan Microsoft Excel. Setelah itu akan dianalisis hasil dari Excel dan diaplikasikan dalam pemecahan
masalah. Beberapa fitur yang diajarkan:

1. Mengaktifkan Menu Data Analysis

2. Cara mengambil sampel

3. Memberi Tanda pada Data yang akan Diaudit
4. Menggunakan Auto Filter

5. Perintah Dasar Lainnya



2.2 Luaran Kegiatan

No |

Jenis Luaran

Keterangan

Luaran Wajib

1

Publikasi ilmiah pada jurnal ber ISSN atau

2

Prosiding dalam Temu ilmiah

sudah submit

Luaran Tambahan

Publikasi di jurnal Internasional

Hak Kekayaan Intelektual (HKI)

Dalam proses

Teknologi Tepat Guna (TTG)

Model/purwarupa/karya desain atau

OB |W N

Buku ber ISBN




BAB 3

METODE PELAKSANAAN

3.1 Langkah-langkah/Tahapan Solusi

Berdasarkan permasalahan yang telah disebutkan di atas, oleh karena itu tim PKM berinisiatif untuk
memberikan solusi pelatihan dengan tahapan pelaksanaan sebagai berikut:

1. Memberikan penjelasan tentang dasar audit.

2. Memberikan penjelasan pekerjaan audit dapat dibantu dengan Microsoft Excel

3. Memberikan pelatihan Microsoft Excel di ruang laboratorium dengan kasus dari dunia usaha yang
berkaitan dengan pekerjaan audit

4. Memberikan penjelasan tentang analisis hasil audit

3.2 Partisipasi mitra dalam kegiatan PKM

Mitra berpartisipasi dalam menyediakan siswa/i untuk diberikan pelatihan. Mitra juga menyediakan
tempat dan waktu untuk kegiatan kurikuler siswa/i

3.3 Uraian kepakaran dan tugas masing-masing anggota tim (termasuk mahasiswa).

Anggota tim memiliki keahlian bidang Akuntansi keuangan dan audit. Mahasiswa juga telah menempuh
mata kuliah audit dengan Teknik berbantuan computer seperti Excel, Atlas dan ACL.



BAB 4

HASIL DAN LUARAN YANG DI CAPAI

Tim PKM Untar mempersiapkan dengan matang soal audit di dunia kerja yang dapat dipecahkan dengan
Microsoft Excel. Setelah itu akan dianalisis hasil dari Excel dan diaplikasikan dalam pemecahan masalah. Beberapa
fitur yang diajarkan:

Mengaktifkan Menu Data Analysis

Cara mengambil sampel

Memberi Tanda pada Data yang akan Diaudit
Menggunakan Auto Filter

Perintah Dasar Lainnya

arwnE

Tim PKM merancang soal yang dapat dikerjakan dengan Excel sesuai dengan fitur yang disepakati akan
diajarkan. Soal berupa data penjualan, data pemasukan kas dan data piutang. Pelaksanaan akan dilakukan di
laboratorium komputer sebanyak dua kali. Pertama dilakukan di laboratorium Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Tarumanagara. Hal ini sekaligus menjadi ajang bagi mahasiswa untuk melihat secara fisik fasilitas yang
ada di FEB Untar. Kedua kali pelatihan dilakukan di laboratorium komputer Sekolah Kristen Yusuf

Atas hasil pelaksanaan pelatihan, akan dilakukan penjelasan dan analisis terhadap hasil pelatihan. Analisis
berbentuk manfaat dan temuan audit yang dihasilkan dari audit dengan Microsoft Excel. Luaran wajib berupa jurnal
Senapenmas dan luaran tambahan berupa HaKl yang masih dalam proses.



BAB 5
KESIMPULAN DAN SARAN

5.1 KESIMPULAN

Siswa sejumlah 17 orang yang mengikuti pelatihan diberikan kuesioner kepuasan kegiatan pelatihan
ini. Hasil pengolahan kuesioner:

a.
b.

Materi audit telah dipahami dengan baik (11,76 cukup, 10,67% baik; 70,58% sangat baik)

Penggunaan Microsoft Excel untuk audit telah dikuasai dengan baik (11,76% baik; 88,23%
sangat baik)

Materi yang diberikan mudah dipahami (41,17 mudah; 58,82% sangat mudah)
Materi yang diberikan menarik (35,29% menarik; 64,71% sangat menarik)

5.2 SARAN
Siswa tertarik dengan materi ini dan ada saran untuk menggunakan software audit.
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LAMPIRAN

Lampiran 1
Mengaktifkan Menu Data Analysis

Kegiatan ini untuk mengaktifkan fitur yang ada di Microsoft Excel. Umumnya jika belum
diaktifkan, fitur tersebut tidak akan muncul di Excel. Jika telah diaktifkan, maka banyak fitur tambahan
yang dapat dipakai untuk melakukan audit. Microsoft yang ada di komputer bisa saja beda jenisnya dan
mengaktifkan Menu Data Analysis untuk tiap jenis microsoft juga berbeda. Tim PKM berkeliling ruangan
untuk memastikan semua Menu Data Analysis terpasang.

Cara Mengambil Sampel

Sampel diambil dengan teknik Simple Random Sampling. Sugiyono (2019) menjelaskan simple
random sampling adalah pengambilan sampling dengan metode acak sederhana. Dari populasi atau data
yang ada, sampel audit akan diambil secara acak. Dari 30 data pengeluaran yang ada di soal, siswa diminta
untuk mengambil sampel sebanyak 9 data. Artinya 9 data itu yang akan dianalisis apakah terjadi adanya
salah saji.

Memberi Tanda pada Data yang akan Diaudit

Dalam audit, menganut konsep materialitas. Materialitas adalah suatu konsep yang berkaitan dengan
pentingnya atau signifikansi suatu data/jumlah/transaksi. Ikatan Akuntan Publik Indonesia (IAPI)
mengatur materialitas dalam Standar Audit (SA 2021) nomor 320. Umumnya jumlah nominal yang besar
lebih memungkinkan terjadinya salah saji. Dari data yang ada diperoleh, auditor dapat menentukan jumlah
lebih besar dari nilai materialitas yang akan diaudit. Untuk memberikan tanda pada data yang bernilai
besar, dapat memakai tanda pada Excel dengan Conditional Formatting dan Greater Than. Setelah itu,
dapat diberikan warna agar mendapat perhatian khusus dari auditor.

Menggunakan Auto Filter

Auto Filter sebenarnya merupakan fitur yang sering dipakai oleh pengguna Microsoft Excel.
Ternyata auto filter juga bermanfaat besar dalam kegiatan audit. Dari data penjualan yang diberikan di
soal, siswa diminta untuk melakukan filter beberapa daerah penjualan. Hal ini memudahkan auditor untuk
memisahkan data berdasarkan kategori untuk dilakukan audit.

Perintah Dasar Lainnya

Hampir sama dengan auto filter, sebenarnya banyak sekali perintah dasar lainnya yang sering
dipakai pengguna Excel. Perintah ini juga sering digunakan oleh auditor untuk membantu pelaksanaan
audit. Misalnya untuk mengecek total jumlah yang diinput, auditor dapat melakukan sum atau total untuk
memeriksa apakah jumlah yang diinput ke Excel telah benar dengan jumlah yang dihitung manual.
Perintah sederhana seperti perkalian dan pembagian juga bermanfaat. Misalnya total penjualan yang
merupakan hasil perkalian harga dengan unit, dapat dilakukan ulang untuk melihat salah saji dan salah
perhitungan.

Setelah kelima hal ini diajarkan, pada pelatihan kedua siswa diminta melakukan sendiri kelima
perintah tersebut dengan diberikan soal yang berbeda dari soal latihan. Setelah itu, tim PKM memberikan



penjelasan mengenai analisis dari hasil audit yang diperoleh.
a. Kegiatan pengambilan sampel dengan Excel memberikan pemahaman bahwa audit dilakukan
tidak atas semua data. Namun ada beberapa audit yang bisa dilakukan atas semua data jika
database perusahaan sudah terintegrasi dengan baik dan data dapat ditarik setiap saat

b. Kegiatan memberikan tanda pada data yang akan diaudit menghasilkan data yang material yang
akan diberi perhatian khusus oleh auditor untuk melihat apakah terdapat salah saji yang
signifikan.

c. Kegiatan auto filter memberikan manfaat pemahaman bahwa informasi yang dibutuhkan oleh
pengguna informasi sangat beragam. Auditor juga membutuhkan informasi yang berbeda untuk
tujuan audit yang berbeda

d. Perintah dasar lainnya memberikan pemahaman pada siswa mengenai beberapa perintah yang
sederhana pun dapat dimanfaatkan untuk kegiatan audit dan bagaimana perintah sederhana dapat
mengidentifikasi adanya salah saji.



Lampiran 2
Berikut foto kegiatan PKM yang diadakan dua kali, yaitu di laboratorium komputer FEB Untar dan

SMA Kristen Yusuf

Gambar 1
Pelaksanaan Kegiatan di FEB Untar

Gambar 2




Lampiran 3.
Luaran wajib
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Universitas Tarumanagara /'"20 '24 ~ UNTAR untuk INDONESIA & DUNIA

Jakarta, 30 September 2024

Nomor :022A-LoA-SENAPENMAS/Untar/1X/2024
Hal :LoA
Lampiran : 1 berkas

Kepada Yth.:
Bapak/Ibu Elsa Imelda, Yola danSheila Elita Nanang
Universitas Tarumanagara Jakarta

ID Pemakalah: 022A

Dengan hormat,

Bersama ini kami informasikan bahwa berdasarkan hasil penilaian tim reviewer, makalah
Bapak/lbu dengan judul: "PELATIHAN DASAR AUDIT DENGAN MICROSOFT EXCEL BAGI
SISWA SMA KRISTEN YUSUF"

Dinyatakan: Diterima di JURNAL dengan revisi
JURNAL SERINA ABDIMAS

Bapak/lbu dimohon untuk mengirimkan naskah revisi berdasarkan catatan hasil review
(terlampir) yang sudah disusun menggunakan Template Jurnal melalui email paling lambat
tanggal 03 Oktober 2024.

Kami mohon Bapak/Ibu dapat melakukan registrasi paling lambat tanggal 04 Oktober 2024
melalui email senapenmas@untar.ac.id.

Selanjutnya kami mengundang Bapak/Ibu hadir dan berpartisipasi untuk mempresentasikan
makalah dalam acara SENAPENMAS 2024 pada tanggal 10 Oktober 2024 yang akan
dilaksanakan secara daring.

Atas keikutsertaan dan perhatiannya, kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Ketua Panitia SENAPENMAS 2024

sguﬁﬂ'rM{s

Dr. Lydiawati Soelaird§@4.T., M.M.
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