
 PERJANJIAN PELAKSANAAN  
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT SKEMA REGULER 

PERIODE II TAHUN ANGGARAN 2024 
NOMOR: 0852-Int-KLPPM/UNTAR/IX/2024 

 

Pada hari ini Senin tanggal 30 bulan September tahun 2024 yang bertanda tangan 

dibawah ini: 

1. Nama  : Ir. Jap Tji Beng, MMSI., M.Psi., Ph.D., P.E., M.ASCE 
Jabatan  : Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat 

selanjutnya disebut Pihak Pertama 

2. Nama   : Elsa Imelda, SE, M.Si, Ak, CA 
NIDN/NIDK   : 0308077703 

Jabatan    : Dosen Tetap 

Bertindak untuk diri sendiri dan atas nama anggota pelaksana pengabdian: 
a. Nama dan NIM   : Yola [125210017] 

b.  Nama dan NIM  : Sheila Elita Nanang [125210044] 

selanjutnya disebut Pihak Kedua 
Pihak Pertama dan Pihak Kedua sepakat  mengadakan Perjanjian Pelaksanaan 
Pengabdian kepada Masyarakat Skema Reguler Periode II Tahun 2024 Nomor 0852-
Int-KLPPM/UNTAR/IX/2024 Tanggal 30 September 2024 sebagai berikut: 
 

Pasal 1 
(1).  Pihak Pertama menugaskan Pihak Kedua untuk melaksanakan Pengabdian  

"Pelatihan Dasar Audit Dengan Microsoft Excel Bagi Siswa/i SMA 
Kristen Yusuf" 

(2).  Besaran biaya yang diberikan kepada Pihak Kedua sebesar Rp 8.500.000,- 
(delapan juta lima ratus ribu rupiah) diberikan dalam 2 (dua) tahap masing-

masing sebesar 50%. Tahap I diberikan setelah penandatangangan Perjanjian 

ini dan Tahap II diberikan setelah Pihak Kedua mengumpulkan luaran wajib 
berupa artikel dalam jurnal nasional dan luaran tambahan, laporan 
akhir dan poster.  

 

Pasal 2 
(1) Pihak Kedua diwajibkan mengikuti kegiatan monitoring dan evaluasi sesuai 

dengan jadwal yang ditetapkan oleh Pihak Pertama. 
(2) Apabila terjadi perselisihan menyangkut pelaksanaan Pengabdian kepada 

Masyarakat ini, kedua belah pihak sepakat untuk menyelesaikannya secara 

musyawarah. Demikian Perjanjian ini dibuat dan untuk dilaksanakan dengan 

tanggungjawab. 
 

     Pihak Pertama                   Pihak Kedua 

            
 

 
      Ir. Jap Tji Beng, MMSI., M.Psi., Ph.D.,               Elsa Imelda, SE, M.Si, Ak, CA 

P.E., M.ASCE         



LAPORAN AKHIR 

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT YANG DIAJUKAN 

KE LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

 

 

 

 

 

PELATIHAN DASAR AUDIT DENGAN MICROSOFT EXCEL BAGI SISWA/I 

 SMA KRISTEN YUSUF  

 

 

 

 

Disusun oleh: 

Ketua Tim  

 Elsa Imelda, SE, M.Si, Ak, CA (0308077703/10101018) 

Nama Mahasiswa: 

Yola (125210017) 

Sheila Elita Nanang (125210044) 

 

 

 

 

 

PROGRAM STUDI S1 AKUNTANSI 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

UNIVERSITAS TARUMANAGARA 

JAKARTA 

JANUARI 2025 

 

 



HALAMAN PENGESAHAN LAPORAN AKHIR  PKM 

Periode II Tahun 2024 

 
1. Judul PKM 

 

2. Nama Mitra PKM 
3. Dosen Pelaksana 

    : Pelatihan Dasar Audit dengan Microsoft Excel 

bagi siswa/I SMA Kristen Yusuf 
: SMA Kristen Yusuf 

 
A. Nama dan Gelar : Elsa Imelda, SE, M.Si, Ak, CA 

B. NIDN/NIK : 0308077703/10101018 

C. Jabatan/Gol. : Lektor 

D. Program Studi : S1 Akuntansi 

E. Fakultas : Ekonomi dan Bisnis 

F. Bidang Keahlian : Akuntansi Keuangan 

H. Nomor HP/Tlp : 08561048049 

4. Mahasiswa yang Terlibat  

A. Jumlah Anggota 
(Mahasiswa) 

: 2 orang 

B. Nama & NIM Mahasiswa 1 : Yola 125210017 

C. Nama & NIM Mahasiswa 2 : Sheila Elita Nanang 125210044 

D. Nama & NIM Mahasiswa 3        : .................................. 

E. Nama & NIM Mahasiswa 4 : .................................. 

5. Lokasi Kegiatan Mitra : .................................. 

A.Wilayah Mitra : Jl. Arwana II No.16 

B. Kabupaten/Kota : Jakarta Barat 

     C. Provinsi : DKI Jakarta 

6. Metode Pelaksanaan       : Luring 

7. Luaran yang dihasilkan 
    a. Luaran Wajib 

    b. Luaran tambahan 

     

     : Jurnal 

     :HaKI 
8. Jangka Waktu Pelaksanaan : Juli - Desember 2024 

9. Biaya yang disetujui LPPM                : Rp 8.500.000    

      

 

 

                                                                                        Jakarta, 11 Januari 2025 

 

Menyetujui, Ketua Pelaksana 

Kepala LPPM 

         
 

 
Dr. Hetty Karunia Tunjungsari, S.E., M.Si. Nama Jelas dan gelar                                        

NIDN/NIDK : 0316017903/10103030   NIDN/NIDK 

            



 

 

DAFTAR ISI   

 

 

Halaman Sampul 

Halaman Pengesahan                      

A. Laporan Akhir Pengabdian Kepada Masyarakat 

Ringkasan ………………………………………………………………………………….………..4 

Daftar Isi ……………………………………………………………………………………………5 

     BAB 1  PENDAHULUAN 

1.1 Analisis Situasi…………………………………….……….………..……………5 

1.2 Permasalahan Mitra……………………………………….…………..……….… 5 

1.3 Uraian Hasil Penelitian dan PKM Terkait (jika PKM merupakan kelanjutan/ 

implementasi hasil penelitian)………………………..………………..………    6 

1.4 Uraian keterkaitan topik dengan Peta Jalan PKM yang ada di Rencana Induk  

Penelitian dan PKM Untar)………………………..……………………………..6 

 

BAB II  SOLUSI PERMASALAHAN DAN LUARAN 

2.1  Solusi Permasalahan……………………….……………….……….…………...7 

2.2  Luaran Kegiatan PKM..………………………………………………………….8 

 

BAB III  METODE PELAKSANAAN 

3.1  Langkah-Langkah/Tahapan Pelaksanaan…………....………………….………9 

3.2  Partisipasi Mitra dalam Kegiatan PKM…………………………………..…… 9 

3.3  Kepakaran dan Pembagian Tugas TIM…………………………………..…… 9  

BAB IV  HASIL DAN LUARAN YANG DI CAPAI…………….…………………….…10 

BAB V. KESIMPULAN DAN SARAN……………………………………………………11 

DAFTAR PUSTAKA…………………………………………….………………………..12 

LAMPIRAN 

1. Materi yang disampaikan pada saat kegiatan PKM  

2. Foto-foto kegiatan  

3. Luaran wajib  
 

 

 

 

 

 

 

 

 



RINGKASAN 

Pada era digital yang semakin maju, keterampilan teknologi menjadi semakin penting dalam berbagai 

aspek kehidupan profesional dan pribadi. Salah satu keterampilan yang tetap relevan dan sangat berharga 

adalah Microsoft Excel. Microsoft Excel telah berkembang fiturnya dan memiliki banyak fungsi. Berbagai 

kegiatan dapat dilakukan dengan Microsoft Excel. Misalnya manajemen data, analisis data, perhitungan 

matematika, membuat anggaran, membuat tabel, grafik, mengurutkan data bahkan sebagai software 

Akuntansi dalam membuat laporan keuangan. Dan tak lepas juga ternyata Microsoft Excel dapat 

membantu dalam bidang Audit. Microsoft Excel tidak hanya meningkatkan efisiensi dan produktivitas 

individu, tetapi juga memiliki dampak yang signifikan di masa depan. Sehingga kemampuan 

mengaplikasikan Excel menjadi satu modal untuk beradaptasi di masyarakat, baik untuk mengerjakan 

tugas sebagai pelajar hingga membantu pekerjaan di dunia industri. Siswa/i SMA Kristen Yusuf 

mendapatkan mata pelajaran teknologi informasi dan sudah menguasai Microsoft Excel. Mereka juga 

sering mengerjakan tugas dengan memakai bantuan Excel. Namun mereka belum paham bagaimana Excel 

dapat membantu pekerjaan di dunia industri. Masalah ini dibantu oleh tim PKM Untar untuk melatih 

penggunaan Excel di bidang audit dan level auditnya di level dasar. Tim PKM memberikan pelatihan awal 

mengenai audit, kemudian pelatihan cara mengaudit dengan menggunakan Microsoft Excel. Fitur 

Microsoft Excel yang diajarkan berupa pengambilan sampel, auto filter, penandaan data, dan pemakaian 

perintah dasar yang bermanfaat bagi audit. Siswa merasakan ilmu tambahan yang bermanfaat.  

 

Kata kunci: Microsoft Excel, Audit, Efisiensi 

  



BAB 1  

PENDAHULUAN 

 

1.1 Analisis Situasi 

 

Pada era masa depan, analisis data akan menjadi salah satu keterampilan yang paling dicari di 

pasar kerja. Excel adalah alat yang sangat kuat untuk analisis data, dengan fitur-fitur seperti fungsi 

statistik, grafik, dan tabel pivot. Pelatihan Excel memungkinkan individu untuk memahami dan 

menggunakan fitur-fitur ini secara efektif, sehingga mereka dapat mengambil keputusan berbasis data 

yang lebih baik. Fitur di Excel seperti makro dan Visual Basic for Appications (VBA) memungkinkan 

individu untuk mengurangi kesalahan manual serta meningkatkan efisiensi. Oleh karena otomatisasi 

menjadi makin penting, setiap bidang kegiatan akan dikembangkan untuk dicari caranya mencapai 

efisiensi dan produktivitas , di luar dari efektivitas yang telah dicapai. 

Otomatisasi di bidang pekerjaan audit juga saat ini makin pesat agar mencapai efisiensi dan 

produktivitas. Auditor saat ini memakan teknik audit berbantuan computer (TABK). Penggunaan software 

audit seperti Computer Assisted Audit Technique (CAATs) membantu auditor dalam menganalisis data 

secara lebih akurat, efisien dan lebih mendalam. CAATs saat ini berkembang menjadi banyak ragam. 

Bahkan beberapa kantor akuntan publik memiliki CAATs yang dirancang khusus untuk mereka. 

Banyak individu menyangka bahwa sangat mahal untuk memiliki CAATs. Namun sebenarnya 

fitur CAATs juga ada dalam Microsoft Excel. Penggunaan makro dan VBA serta beberapa analisis dalam 

Microsoft Excel dapat digunakan untuk melakukan pekerjaan audit. Penggunaan pivot table, conditional 

formatting, formula dalam Excel pun dapat digunakan oleh auditor untuk melakukan pekerjaan audit.  

Pengetahuan audit juga sering menjadi pengetahuan awam bagi siswa skala SMA dan sejenisnya. 

Hal ini dikarenakan memang tidak ada mata pelajaran yang membahas audit secara mendalam. 

Pengetahuan siswa SMA hanya sebatas bahwa audit itu adalah pekerjaan untuk memeriksa laporan 

keuangan. Padahal jasa audit lebih dari sekedar memeriksa laporan keuangan (Arens, 2015). Oleh karena 

itu tim PKM Untar memberikan pelatihan dasar audit bagi siswa di SMA Kristen Yusuf. Agar siswa 

memahami dengan jelas bagaimana audit dilaksanakan, tim PKM memberikan pelatihan praktek audit 

level dasar dengan menggunakan Microsoft Excel. Mungkin saja selama ini mereka pernah menggunakan 

fitur Microsoft Excel secara mendalam tetapi mereka dapat memahami lebih baik hasil penggunaan Excel 

ini di dunia kerja secara riil.  

  

 

1.2 Permasalahan Mitra 

Di banyak sekolah level SMA, akuntansi yang  awalnya ada di dalam pembelajaran kokurikuler, 

Mata Pelajaran teknologi informasi di dunia sekolah umumnya untuk pemakaian Microsoft. Dan 

pembelajarn Microsoft Excel di dunia sekolah umumnya hanya berfokus pada pemakain spreadsheet tanpa 

memakai makro maupun VBA. Hal ini juga disebabkan karena kurangnya sumber daya untuk memakai 



teknologi ini. SMA Kristen Yusuf memiliki masalah yang sama sehingga pembelajaran Microsoft Excel 

tidak sampai ke materi yang dalam hingga ke analisis data untuk pengambilan keputusan. 

Kurikulum Merdeka Belajar SMA Kristen Yusuf memiliki opsi pengembangan ciri khas sekolah. 

Mata pelajaran dan ekstrakurikuler akuntansi menjadi salah satu ciri khas sekolah ini. Materi akuntansi 

yang diberikan cukup memadai sehingga mereka dapat bersaing dalam lomba akuntansi hingga ke level 

SMK Akuntansi. Tim PKM menggabungkan kebutuhahan saat ini dan ciri khas SMA Akuntansi untuk 

memberikan pelatihan Microsoft Excel di bidang audit. Dikarenakan siswa telah mendapatkan dasar 

akuntansi dan dasar Microsoft Excel, siswa dapat langsung mengukuti pelatihan tanpa memberikan 

pemahaman materi akuntansi dan Excel dasar.  

 1.3. Uraian Hasil PKM Terkait 

 

Hasil PKM berbentuk kegiatan pelatihan dan modul ajar di SMA Kristen Yusuf. Kemudian hasil 

PKM akan berbentuk luaran prosiding/jurnal di Senapenmas atau Serina 2024 dan HKI tentang audit 

menggunakan Excel. 

 

 

1.4  Uraikan keterkaian topik dengan Peta Jalan PKM yang ada di Rencana Induk Penelitian  

       dan PKM Untar 

 

Peta jalan PKM yang ada di Rencana Induk Penelitian dan PKM Untar pada tema ke-6 bidang 

multidisiplin termasuk Akuntansi, menjelaskan bahwa adanya kegiatan untuk mendorong Kewirausahaan 

berkelanjutan. Untuk menjalankan wirausaha, pelaku bisnis wajib memahami pencatatan yang baik untuk 

menghasilkan laporan keuangan yang diaudit kemudian akan dianalisis guna pengambilan keputusan 

usaha. Topik PKM dalam rencana induk juga mengkhususkan pada institusi pendidikan. Oleh karena itu 

pelatihan audit berbasis Excel di SMA Kristen Yusuf ini merupakan hal yang sejalan dengan peta jalan 

PKM yang telah dicanangkan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAB 2   

SOLUSI PERMASALAHAN DAN LUARAN 

 

2.1  Solusi Permasalahan 

Atas permasalahan mitra yang telah diungkapkan di bab sebelumnya, tim PKM Untar membantu 

pengembangan laboratorium Akuntansi yang menjadi mata pelajaran ekstrakurikuler pilihan di SMA 

Kristen Yusuf secara kontinyu. Materi yang dipelajari adalah dasar audit, audit objektif dan bagaimana 

audit prosedur untuk mencapai audit objektif.  

Secara umum auditing adalah suatu proses sistematik untuk memperoleh dan mengevaluasi bukti 

secara objektif mengenai penyataan-pernyataan tentang kegiatan dan kejadian ekonomi, dengan tujuan 

untuk menetapkan tingkat kesesuaian antara pernyataan-pernyataan tersebut dengan kriteria yang telah 

ditetapkan, serta penyampaian hasil-hasilnya kepada pemakai yang berkepentingan (Mulyadi, 2016). Saat 

ini cara mengaudit telah berkembang seiring dengan perkembangan teknologi informasi. CAATs 

merupakan teknik audit berbantuan komputer yang sering dipakai oleh auditor.  

Pedrosa et al (2020) meneliti bahwa salah satu faktor yang menjadi suksesnya pemakaian CAATs 

adalah kemudahan program CAATs yang dipakai. Sehingga penting dipertimbangkan kemudahan 

pemakaian dalam membuat CAATs. Salah satu bentuk CAATs yang mudah ditemui adalah Microsoft 

Excel. Raglan dan Ramachandran (2014) dan Kuyotok dkk (2018) beberapa fungsi Microsoft Excel yang 

dibutuhkan untuk berkarir sebagai auditor. Hasil penelitian membuktikan bahwa basic function dari Excel 

sangat penting untuk dikuasai. Bebrapa basic function misalnya filter, sort data, format function. Kusrianto 

(2014) menulis bagaimana pengaplikasian basic function Microsoft Excel ini.  

Menurut Cory dan Pruske (2012) yang melakukan penelitian kepada profesi akuntan maupun non 

akuntan, menyebutkan kedua profesi diatas sepakat bahwa setidaknya ada delapan kategori skill yang 

harus dikuasai dengan baik oleh mahasiswa akuntansi. Delapan kategori skill tersebut yaitu : 1) menguasai 

aplikasi spreadsheet (Microsoft Excel); 2) aplikasi pengolah kata (Microsoft Word); 3) kreativitas dalam 

menyelesaikan sebuah masalah; 4) menguasai system operasi Windows; 5) selalu memperhatikan masalah 

etika; 6) bisa melakukan penelitian/riset melalui internet; 7) menguasai aplikasi presentasi (Microsoft 

Powerpoint); 8) menguasai aplikasi pengolah database (Microsoft Access). Oleh karena itu penting bagi 

siswa level SMA untuk memiliki keahlian ini.  

Tim PKM Untar mempersiapkan dengan matang soal audit di dunia kerja yang dapat dipecahkan 

dengan Microsoft Excel. Setelah itu akan dianalisis hasil dari Excel dan diaplikasikan dalam pemecahan 

masalah. Beberapa fitur yang diajarkan: 

1. Mengaktifkan Menu Data Analysis 

2. Cara mengambil sampel 

3. Memberi Tanda pada Data yang akan Diaudit 

4. Menggunakan Auto Filter 

5. Perintah Dasar Lainnya 

 

 

 



2.2  Luaran Kegiatan                  

No Jenis Luaran Keterangan 

Luaran Wajib 

1 Publikasi ilmiah pada jurnal ber ISSN atau  

2 Prosiding dalam Temu ilmiah sudah submit 

Luaran Tambahan  

1 Publikasi di jurnal Internasional   

2 Hak Kekayaan Intelektual (HKI) Dalam proses 

3 Teknologi Tepat Guna (TTG)  

4 Model/purwarupa/karya desain atau  

5 Buku ber ISBN  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

BAB 3   

METODE PELAKSANAAN 

 

 

3.1 Langkah-langkah/Tahapan Solusi 

 

Berdasarkan permasalahan yang telah disebutkan di atas, oleh karena itu tim PKM berinisiatif untuk 

memberikan solusi pelatihan dengan tahapan pelaksanaan sebagai berikut: 

1. Memberikan penjelasan tentang dasar audit.  

2. Memberikan penjelasan pekerjaan audit dapat dibantu dengan Microsoft Excel   

3. Memberikan pelatihan Microsoft Excel di ruang laboratorium dengan kasus dari dunia usaha yang 

berkaitan dengan pekerjaan audit 

4. Memberikan penjelasan tentang analisis hasil audit 

 

3.2 Partisipasi mitra dalam kegiatan PKM 

Mitra berpartisipasi dalam menyediakan siswa/i untuk diberikan pelatihan. Mitra juga menyediakan 

tempat dan waktu untuk kegiatan kurikuler siswa/i 

 

3.3  Uraian kepakaran dan tugas masing-masing anggota tim (termasuk mahasiswa). 

Anggota tim memiliki keahlian bidang Akuntansi keuangan dan audit. Mahasiswa juga telah menempuh 

mata kuliah audit dengan Teknik berbantuan computer seperti Excel, Atlas dan ACL.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

BAB 4   

 

HASIL DAN LUARAN YANG DI CAPAI 

 

 
Tim PKM Untar mempersiapkan dengan matang soal audit di dunia kerja yang dapat dipecahkan dengan 

Microsoft Excel. Setelah itu akan dianalisis hasil dari Excel dan diaplikasikan dalam pemecahan masalah. Beberapa 

fitur yang diajarkan: 

1. Mengaktifkan Menu Data Analysis 

2. Cara mengambil sampel 

3. Memberi Tanda pada Data yang akan Diaudit 

4. Menggunakan Auto Filter 

5. Perintah Dasar Lainnya 

Tim PKM merancang soal yang dapat dikerjakan dengan Excel sesuai dengan fitur yang disepakati akan 

diajarkan. Soal berupa data penjualan, data pemasukan kas dan data piutang. Pelaksanaan akan dilakukan di 

laboratorium komputer sebanyak dua kali. Pertama dilakukan di laboratorium Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Universitas Tarumanagara. Hal ini sekaligus menjadi ajang bagi mahasiswa untuk melihat secara fisik fasilitas yang 

ada di FEB Untar. Kedua kali pelatihan dilakukan di laboratorium komputer Sekolah Kristen Yusuf 

Atas hasil pelaksanaan pelatihan, akan dilakukan penjelasan dan analisis terhadap hasil pelatihan. Analisis 

berbentuk manfaat dan temuan audit yang dihasilkan dari audit dengan Microsoft Excel. Luaran wajib berupa jurnal 

Senapenmas dan luaran tambahan berupa HaKI yang masih dalam proses. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAB 5 

KESIMPULAN DAN SARAN 

5.1 KESIMPULAN 

Siswa sejumlah 17 orang yang mengikuti pelatihan diberikan kuesioner kepuasan kegiatan pelatihan 

ini. Hasil pengolahan kuesioner: 

a. Materi audit telah dipahami dengan baik (11,76 cukup, 10,67% baik; 70,58% sangat baik) 

b. Penggunaan Microsoft Excel untuk audit telah dikuasai dengan baik (11,76% baik; 88,23% 

sangat baik) 

c. Materi yang diberikan mudah dipahami (41,17 mudah; 58,82% sangat mudah) 

d. Materi yang diberikan menarik (35,29% menarik; 64,71% sangat menarik) 

 

5.2 SARAN 

Siswa tertarik dengan materi ini dan ada saran untuk menggunakan software audit.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DAFTAR PUSTAKA 

 

Arens, Alvin A, Randal J. Elder, Mark S. Beasley, Chris E. Hogan (2023) Auditing and Assurance 

Services: An Integrated Approach, 18th edition, Pearson 
Cory, S.N., dan K.A. Pruske. 2012. Necessary skills for accounting graduates: An exploratory study to determine 

what the profession wants. Journal. Proceeds of ASBBS Annual Conference: Las Vegas, 19. 

 

Kusrianto, A. (2014). Mengaplikasikan Formula dan Fungsi Excel 2007-2013. Jakarta : PT Elex Media 

Komputindo. 

 

Kuyotok, Weni Cikita, Harijanto Sabijono, Victorina Z Tirayoh (2018) Persepsi Auditor dan Mahasiswa Akuntansi 

Tentang Fungsi Microsoft Excel yang Dibutuhkan untuk Berkarir Sebagai Auditor (Studi pada BPK RI 

Perwakilan Provinsi Sulut dan FEB Unsrat), Jurnal Riset Akuntansi Going Concern 13(3), 52-62 

 

Mulyadi (2016), Auditing, Edisi 6, Salemba Empat 

 

Pedrosa, I., Costa, C.J. & Aparicio, M. (2020) Determinants adoption of computer-assisted auditing tools 

(CAATs). Cogn Tech Work 22, 565–583. https://doi.org/10.1007/s10111-019-00581-4 

 

Ragland, L., dan U. Ramachandran. (2014). Towards an understanding of excel functional skills needed for a career 

in public accounting : Perceptions from public accountants and accounting students. Journal of Accounting 

Education (32). USA : Elsevier Ltd. 

 

Standar Audit (2021). Ikatan Akuntan Publik Indonesia  

 

Sugiyono. (2019). Metodologi Penelitian Kuantitatif dan Kualitatif Dan R&D. Bandung: Alfabeta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://doi.org/10.1007/s10111-019-00581-4


 

 

 

 

LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 

Mengaktifkan Menu Data Analysis 

Kegiatan ini untuk mengaktifkan fitur yang ada di Microsoft Excel. Umumnya jika belum 

diaktifkan, fitur tersebut tidak akan muncul di Excel. Jika telah diaktifkan, maka banyak fitur tambahan 

yang dapat dipakai untuk melakukan audit. Microsoft yang ada di komputer bisa saja beda jenisnya dan 

mengaktifkan Menu Data Analysis untuk tiap jenis microsoft juga berbeda. Tim PKM berkeliling ruangan 

untuk memastikan semua Menu Data Analysis terpasang.  

 

Cara Mengambil Sampel 

Sampel diambil dengan teknik Simple Random Sampling. Sugiyono (2019) menjelaskan simple 

random sampling adalah pengambilan sampling dengan metode acak sederhana. Dari populasi atau data 

yang ada, sampel audit akan diambil secara acak. Dari 30 data pengeluaran  yang ada di soal, siswa diminta 

untuk mengambil sampel sebanyak 9 data. Artinya 9 data itu yang akan dianalisis apakah terjadi adanya 

salah saji.  

 

Memberi Tanda pada Data yang akan Diaudit 

Dalam audit, menganut konsep materialitas. Materialitas adalah suatu konsep yang berkaitan dengan 

pentingnya atau signifikansi suatu data/jumlah/transaksi. Ikatan Akuntan Publik Indonesia (IAPI) 

mengatur materialitas dalam Standar Audit (SA 2021) nomor 320. Umumnya jumlah nominal yang besar 

lebih memungkinkan terjadinya salah saji. Dari data yang ada diperoleh, auditor dapat menentukan jumlah 

lebih besar dari nilai materialitas yang akan diaudit. Untuk memberikan tanda pada data yang bernilai 

besar, dapat memakai tanda pada Excel dengan Conditional Formatting dan Greater Than. Setelah itu, 

dapat diberikan warna agar mendapat perhatian khusus dari auditor. 

 

Menggunakan Auto Filter 

Auto Filter sebenarnya merupakan fitur yang sering dipakai oleh pengguna Microsoft Excel. 

Ternyata auto filter juga bermanfaat besar dalam kegiatan audit. Dari data penjualan yang diberikan di 

soal, siswa diminta untuk melakukan filter beberapa daerah penjualan. Hal ini memudahkan auditor untuk 

memisahkan data berdasarkan kategori untuk dilakukan audit.  

 

Perintah Dasar Lainnya 

Hampir sama dengan auto filter, sebenarnya banyak sekali perintah dasar lainnya yang sering 

dipakai pengguna Excel. Perintah ini juga sering digunakan oleh auditor untuk membantu pelaksanaan 

audit. Misalnya untuk mengecek total jumlah yang diinput, auditor dapat melakukan sum atau total untuk 

memeriksa apakah jumlah yang diinput ke Excel telah benar dengan jumlah yang dihitung manual. 

Perintah sederhana seperti perkalian dan pembagian juga bermanfaat. Misalnya total penjualan yang 

merupakan hasil perkalian harga dengan unit, dapat dilakukan ulang untuk melihat salah saji dan salah 

perhitungan.  

Setelah kelima hal ini diajarkan, pada pelatihan kedua siswa diminta melakukan sendiri kelima 

perintah tersebut dengan diberikan soal yang berbeda dari soal latihan. Setelah itu, tim PKM memberikan 



penjelasan mengenai analisis dari hasil audit yang diperoleh.  

a. Kegiatan pengambilan sampel dengan Excel memberikan pemahaman bahwa audit dilakukan 

tidak atas semua data. Namun ada beberapa audit yang bisa dilakukan atas semua data jika 

database perusahaan sudah terintegrasi dengan baik dan data dapat ditarik setiap saat 

b. Kegiatan memberikan tanda pada data yang akan diaudit menghasilkan data yang material yang 

akan diberi perhatian khusus oleh auditor untuk melihat apakah terdapat salah saji yang 

signifikan.  

c. Kegiatan auto filter memberikan manfaat pemahaman bahwa informasi yang dibutuhkan oleh 

pengguna informasi sangat beragam. Auditor juga membutuhkan informasi yang berbeda untuk 

tujuan audit yang berbeda 

d. Perintah dasar lainnya memberikan pemahaman pada siswa mengenai beberapa perintah yang 

sederhana pun dapat dimanfaatkan untuk kegiatan audit dan bagaimana perintah sederhana dapat 

mengidentifikasi adanya salah saji. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 2  

Berikut foto kegiatan PKM yang diadakan dua kali, yaitu di laboratorium komputer FEB Untar dan 

SMA Kristen Yusuf 

 

Gambar 1 

Pelaksanaan Kegiatan di FEB Untar 

 

Gambar 2 

Pelaksanaan Kegiatan di SMA Kristen Yusuf 

 



 

Lampiran 3. 

Luaran wajib  
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